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Rappel : les exports SITADEL sont générés une fois par mois par votre service instructeur à destination du Ministère 
de la Transition Ecologique. De plus, depuis le 1er septembre 2022, au travers de ces exports, la DGFIP procède au 

calcul de la Taxe d’Aménagement (TA). Ce tutoriel a pour objectif de préparer correctement les dossiers pour 
optimiser les exports SITADEL avec les données nécessaires aux traitements des différents services des Ministères.    

 
 

1. Identifier les dossiers avec erreur 
 

Pour vérifier les dossiers présentant des incohérences avant l’envoi à SITADEL, vous devez aller dans « Exports » > « Exports ADS » > 
« Sit@del ».  
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Si le message suivant apparaît « Des incohérences dans les décisions ont été détectées pour certains dossiers », cela signifie qu’il 
manque une étape sur certains dossiers. 

   Si ce message n’apparaît pas, c’est que vous enregistrez correctement l’étape de signature à chaque décision. Continuez ainsi ! 
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Cliquez sur l’icône en forme de feuille pour afficher le détail des dossiers concernés. 
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2. Corriger les dossiers 
 

Depuis la fenêtre listant les dossiers en erreur, cliquez sur l’icône située en fin de ligne pour corriger un dossier. Le dossier s’ouvrira dans 
la rubrique « Instruction » > « Décision et Avis ».  
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Repérez le type de décision et la date de décision, puis cliquez sur « Ajouter une étape ». 
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La fenêtre « Ajout d’étape » s’ouvre. Sélectionner dans : 
- Étape : « Signature : XXXXXXXX » qui correspond à la décision dans la liste déroulante ; dans notre exemple il faut choisir l’étape 

Signature : accord 
- Retranscrire la date de la décision 
- Enregistrer 

 
L’erreur est corrigée ; vous pouvez revenir sur l’onglet Exports pour traiter le dossier suivant.  
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3. Eviter les erreurs à l’avenir 
 

Pour ne pas avoir à reprendre vos dossiers, veillez à compléter l’étape Signature : décision ? dès l’enregistrement de la décision depuis 
« Instruction » > « Décision et Avis ». 
 
Lors de la saisie initiale de la décision, la fenêtre « Ajout d’étape » s’ouvre automatiquement à l’enregistrement :  
 

- Sélectionnez Signature : XXXXXXXX  

- Indiquez la date de la décision. 

- Cliquez sur « Enregistrer ». 

 

 
 
 


