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Rappel : les exports SITADEL sont générés une fois par mois par votre service instructeur a destination du Ministére
de la Transition Ecologique. De plus, depuis le 1°" septembre 2022, au travers de ces exports, la DGFIP procéde au
calcul de la Taxe d’Aménagement (TA). Ce tutoriel a pour objectif de préparer correctement les dossiers pour
optimiser les exports SITADEL avec les données nécessaires aux traitements des différents services des Ministéres.

1. Identifier les dossiers avec erreur

Pour vérifier les dossiers présentant des incohérences avant I’envoi a SITADEL, vous devez aller dans « Exports » > « Exports ADS » >
« Sit@del ».

'-:\ Next'’Ads indicateurs Dossiers Commissions Exports Statistiques Traitements @

Exports

Exports

Exports ADS

sit@del

r Sit@del

Gestauran
PFAC

Cadastre (Lascot2)
Expart pour Laseot2

Editions
Bordereaux Registres Editions spéciales
Controle de Iégalité Flux des dossiers Récapitulatif des actes
Bordereau denvoi en contrdle de légalits Tubleau de flux des dossiers Récapitulatif des sctes
Consultation des services Dossiers pour affichage
Bordereau de consultation des services Registre des dossiers pour affic

Envoi des DIA aux services fiscaux
Bordereau denvoi d ervices fisc

les DIA sux services fiscaux
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Si le message suivant apparait « Des incohérences dans les décisions ont été détectées pour certains dossiers », cela signifie qu’il
mangue une étape sur certains dossiers.
Si ce message n’apparait pas, c’est que vous enregistrez correctement |'étape de signature a chaque décision. Continuez ainsi !

'll\ Next’/Ads indicateurs Dossiers Commissions Exports Statistiques Traitements @

Exports » Sit@del

Filtre par commune ®

Commune -

Période

Début*

01/08/2026 = Fin* = Générer

B
Q, Historique L]
D Date début période Date fin période Liste des communes exportées Nombre d'enregistrements MNombre d'erreurs Généré le Par
D 01/07/2026 31/07/2026 1684 178 E 11/08/2026 a 17:18 \t) 2
D 01/07/2026 31/07/2026 1684 178 E 11/08/2026 a 15:30 o 2
D 01/07/2026 31/07/2026 2 1 E 07/08/2026 & 10:51 \:) 2
D 01/06/2026 30/06/2026 1543 127 E 07/07/2026 21714 o 2
D 01/06/2026 30/06/2026 1543 127 E 07/07/2026 4 15:44 \b 2
D 01/05/2026 31/05/2026 1418 175 E 04/06/2026 2 16:45 \‘) 2
Lignesparpage = 100  w - 44 sur 44
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Cliquez sur I'icone en forme de feuille pour afficher le détail des dossiers concernés.

'-:\ Next'Ads indicateurs Dossiers Commissions Exports Statistiques Traitements @

Exports » Sit@del

Filtre par commune @

Commune -

Période

Début*

01/08/2026 = Fin* = Générer

=
Q, Historique L2 :
D Date début période Date fin période Liste des communes exportées Nombre d'enregistrements MNombre d'erreurs Généré le Par
D 01/07/2026 31/07/2026 1684 178 E 11/08/2026 4 17:18 \t) 2
D 01/07/2026 31/07/2026 1684 178 E 11/08/2026 & 15:30 \‘) S
D 01/07/2026 31/07/2026 2 1 E 07/08/2026 a 10:51 \t) o
D 01/06/2026 30/06/2026 1543 127 EI 07/07/2026 21714 o S
D 01/06/2026 30/06/2026 1543 127 EI 07/07/2026 2 15:44 \t) o
D 01/05/2026 31/05/2026 1418 175 EI 04/06/2026 2 16:45 :) o
Lignes parpage = 100 w - 44 sur 44
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2. Corriger les dossiers

Depuis la fenétre listant les dossiers en erreur, cliquez sur I'icone située en fin de ligne pour corriger un dossier. Le dossier s’ouvrira dans
la rubrique « Instruction » > « Décision et Avis ».

66 incohérences dans les décisions

Commune Dépot Message

07/08/2026 Etape manquante

5

07/08/2026 Etape manquante

&

04/08/2026 Etape manquante

5

04/08/2026 Etape manquante

&

04/08/2026 Etape manquante

5

30/07/2026 Etape manquante

&

30/07/2026 Etape manquante

5

29/07/2026 Etape manquante

5

27/07/2026 Etape manquante

&Y

27/07/2026 Etape manquante

&

27/07/2026 Etape manquante

&

23/07/2026 Etape manquante

&

21/07/2026 Etape manquante

&

21/07/2026 Etape manquante

&
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Repérez le type de décision et |la date de décision, puis cliquez sur « Ajouter une étape ».

'\ Next'Ads indicateurs Dossiers Commissions Exports Statistiques Traitements @

L]
Dossiers » Instruction > Décision etavis
EE Synthése
Ajouter une étape Rédiger Enregistrer
G) Informations =
Décision et avis Pétiti i i
IE cerra con
E Instruction ~ Proposition de décision du service instructeur
- 2 Date d'envoi -
Vérification Recevabilité LA
19/08/2026 = <
Piéces constitutives
Services consultés Avis de la commune
Notification délais
Avis - Date E
Observations du Maire
Examen technique
Décision / Arrété
Fiche instruction e .
Notification au Ppetitionnaire
) Décision - Arété Date 24/08/2026
Commissions - Réunions Accord 24/08/2026 +
o . Début diaffichage de Farrété Fin d'affichage de Fanété
Décision et avis
24/08/2026 = 24/10/2026 =
Commentaires
DAACT
€ Taxes
Ia Documents 10 .
Ev ion(s) de la décisi D s) de pr i Contrdle de |égalité Recours
% Platau
Q, Recherche o) :
El Messagerie A
€GO Dossiers apparentés 1 3 s 5 St o 5 5 - o A, | A
R Décision Date décision du ent de décision Date notification Débur affichage Fin affichage Date limite de validité C D Armrété
< Réduire le menu
Lignes parpege = 100 v 1-0sur0
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La fenétre « Ajout d’étape » s’ouvre. Sélectionner dans :
- Etape : « Signature : XXXXXXXX » qui correspond a la décision dans la liste déroulante ; dans notre exemple il faut choisir I'étape
Signature : accord
- Retranscrire la date de la décision
- Enregistrer

L’erreur est corrigée ; vous pouvez revenir sur I'onglet Exports pour traiter le dossier suivant.

Ajout d'étape

Etape: Signature : accord ?

Etape précédente : Réception du dossier au service instructeur, Compétence Mairie

° Etape

Etape*
Signature : accord X - 24/08/2026 E

Anuter
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3. Eviterles erreurs dal’avenir

Pour ne pas avoir a reprendre vos dossiers, veillez a compléter I’étape Signature : décision ? dés I’enregistrement de la décision depuis
« Instruction » > « Décision et Avis ».

Lors de la saisie initiale de la décision, la fenétre « Ajout d’étape » s’ouvre automatiquement a I'enregistrement :

- Sélectionnez Signature : XXXXXXXX
- Indiquez la date de la décision.

- Cliquez sur « Enregistrer ».



