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1. PRESENTATION

Next'Cim permet de gérer de facon simple et compléete tous les éléments du
cimetiere.

Parmi les principales fonctionnalités on frouve

e Emplacement: superficie, nombre de places, équipement en surface

et souterrain

Concession: numéro, nature, numéro et nature de I'acte,active ou non

Contacts : titulaires, ayants droit, nom, adresse,

Défunts : nom, date de déces et autres détails

Mouvement des corps : inhumation, exhnumation, réduction de corps,

transfert

Travaux et Prestations exécutées

e Facturation et reglements

e Procédure de reprise complete avec génération automatique des
courriers

e Courriers de renouvellement, échéance,......

Next'Cim est fonctionnel quel que soit le navigateur! et le support, du grand
écran,projecteur jusqu’au smartphone.

\ Next'Cim  Eemplacements E+ ] ® & FangoisL
D .
Emplacements
* R t ~  Date d'écheance de la concession active B et )
Reéinitialiser flt
a : @
Cimetiére de Pannecé 0-0-1 Famille BEAUJARD LERAY De famille 30 ans 2 Attribué Z
Cimetiére de Pannecé 0-0-112 Famille VERGER JOURDON De famille 0ans 0 Attribué £}
Cimetiére de Pannecé 0-0-113 Famille LHERIAU CAPQUILLEZ De famille 30 ans 1 Attnbué Z
Cimetiére de Pannecs 0-0-114 René CHAUVEAU 5ans 0 Attribug (24}
Cimetiére de Pannecé 0-0-116 Famille LHERIAU Christophe Individuelle 30ans 1 Attribué 24}
Cimetiére de Pannecé 0-0-117 CHEVALIER Emile et Jeanne De famille 30 ans o Attribué Z
Cimetiére de Pannece 0-0-118 COCAUD Jean-Pau Individuelle 30ans 1 Attribug =@
Cimetiére de Pannecé 0-0-119 GICQUEALU - GARNIER 5ans 0 Attribué £}
srpage 5 = ' >

! Firefox, Chrome, Opera, Edge, Safari... @
- \
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Le monde vu den haut

Tablette

§ SNb:xt'Cim Emplacements

Emplacements

Cimetiére ~  Etat administratif b

Etat entretien ~ Type -

Durée * Requétes -

Date d'écheance de la concession active B et ]

Reéinitialiser filtres
o : @
Cimeticre Numéro Nom de Ia Nature de la Nombre de Etat administratif
concession concession éfunts
Pannecé U-U-T118 Paul inaiviaueine 1 Atrnoue J
Cimetiére de GICQUEAU - P A
e 0-0-119 CARNER 5ans 0 Attribué (]
Cimetiére de 0.0-12 De famille 100 ans 4 Attribue A
Pannecé
Cimetierede  4.0.130 Caveau 5 ans 0 Attribue 2]
Pannecé temporaire
Cimetiére de Marie et Pierre - A
Pannecé 0-0-122 RICLET Collective 15 ans 0 Attribué r_,
Clmerete 0-0123 Famille SERREAU 5 ¢ mille 30ans 2 Attribué 2
Pannecé Geérard =
Lignes parpage 25  w 1-25 sur 14163 >

Smartphone

§ S!:Ingxt Cim

Réinitialiser filtres
Q 1o o

Cimetiére : Cimetiére de Pannecé

Numéro : 0-0-100

Nom de la concession : Thérése CLAUDE

Nature de la concession : De famille

Durée de la concession : 30 ans

Nombre de défunts : 2

&

Cimetiére : Cimetiére de Pannece

Numéro : 0-0-103

Nom de la concession :

Nature de la concession :

Durée de Ia concession - Perpetuelle

Nombre de défunts : 0

Etat administratif - Attribué -

Lignes par page 25 - 1-25 sur 14163 >

4 »
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2. INTERFACE

Next'Cim dispose de plusieurs modules. Les modules sont toujours accessibles
dans la partie supérieure de I'écran.

A droite des modules on frouve I'acces a I'assistance et aux préférences de
I'utilisateur.

Un clic-droit sur un des modules, permet d’ouvrir celui-ci dans un autre onglet
du navigateur.

§ l_::xt'cir Emplacements o ®@ & PeEnomN I

Emplacement its
¥ Date d'écheance de la concession active B e [a]
Réintiakser filtres
Cimetiére de Pannecé 0-0-105 Gilbert SUTEAU Individuelle 5ans a Attribué z
Cimetiére de Pannecs 0-0-106 Famille PERCY DU SERT De famille 30 ans ] Atiribug @
Gimetiére de Pannece 0-0-107 LAHAYE GLEMIN De famille 15.ans 2 Attribué ]
Cimetiére de Pannecé 0-0-1089 ROCHEREAL - DELAUNAY De famille 30 ans 0 Antribué &
Cimetiére de Pannecé 0-0-11 Famille PERDRIAU-FAUCHET" De famille 15 ans 3 Attribué Z
Cimetiére de Pannecs 0-0-110 Famille RENOU BRAUD De famille 15 ans 1 Attribug @
Cimetiére de Pannece 00111 Famille BEAUJARD LERAY De famille 30 ans 2 Attribué &
Cimetiére de Pannecs 0-0-112 Famille VERGER JOURDON De famille 30 ans ] Attribug &
EC 5 sur 14165 >

Modules :

1. Emilacements : Les emplacements et concessions, contact,défunts....

2. Parameétres : Paramétrages de I'application

Acces a I'aide, aux notes de version et au service web de demande
d'assistance : support.groupesirap.fr

S Prénom N.

= Yy - ye . ,
- Préférences utilisateur pour I'interface et certains paramétrages
métier.
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3. MODULE EMPLACEMENTS

Le module Emplacements permet de consulter tous les emplacements et
concessions attachées.
e La partie supérieure propose des filtfres de recherche
e La partie centrale la liste des emplacements
e La partie inférieure donne la pagination et le nombre total
d’emplacements correspondant aux filtres et recherches courants.

§ NextCim Emplacements £ 2 FrangoisL.
Lk

Emplacements

Filtres et recherches

a : @
Cimetiére de Pannece 0.0.11 Famille BEAUJARD LERAY De famile 30 ans 2 Attribué [Ex}
Cimetiére de Pannecé 0-0-112 Famille VERGER JOURDON De famille 30 ans 0 Attribué 2]
Cimetiére de Pannece 0:0-113 Famille LHERIAU CAPOUILLEZ  De famille 30ans 1 Attribué [Ex}
Cimetiére de Pannecé 0.0-114 René CHAUVEAU LiSTe d es d Ossie rs 0 Adtribué 2]
Cimetiére de Pannecé 0-0-116 Fanille LHERIAU Christophe Individuelle 30 ans 1 Auribué @
Cimetiére de Pannecé 0-0-117 CHEVALIER Emile et Jeanne De famille 30 ans 0 Attribué &
Cimetiére de Pannecé 0-0-118 COCAUD Jean-Paul Individuelle 30 ans 1 Adtribué 2]
Cimetiére de Pannecé 0-0-19 GICQUEAL - GARNIER Sans 0 Atribué @
Pagination B :
ginat

3.1. Filtres

Next’'Cim propose 7 filtres généraux et un champ de recherche générique.a

1. Cimetiere : Choisir un ou plusieurs cimetiéres ou parties de cimetiere

2. Etat administratif : concession attribué ou non attribué (parmi une liste
d'autres état ).

3. Etat entretien :

4. Type : d’emplacement ( caveau, case, jardin du souvenir ...)

5. Durée : standard ( 10 ans, 20 ans , perpétuelle...)

6. Requétes : appel aux requétes pré-parameétrées

7. Date d’échéance de la concession active : Borne inférieur et/ou

supérieure de la date d'échéance des concessions marquéees comme
actives.
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3.2. Recherche

La Recherche fonctionne par mot clé. Il est possible d’effectuer une
recherche sur plusieurs mots clef en les séparant par un espace.

Le champ de recherche est un champ générique qui effectue une
recherche sur les emplacements, concessions et défunts en tfenant compte
également des filtres qui seraient actifs.

La recherche renvoie tous les emplacements ou les mots clefs sont contenus
dans les valeurs des colonnes de la liste des dossiers.

La recherche n'est pas sensible a la casse ni aux signes diacritiques.

3.3. Liste des emplacements

Les emplacements sont affichés dans un tableau.
e En cliquant sur la ligne d'un emplacement, celui-ci s’ affiche dans
I'onglet courant

. A1 ,
e En cliguant sur 4 I'emplacement a demande s'ouvre dans un nouvel
onglet.
L'ordre de fri par défaut le numéro d’'emplacement.

Il est possible de modifier la liste des colonnes, leur ordre et le tri par défaut
dans les préférences de chaque utilisateur.

3.4. Pagination

La pagination permet d'accéder aux pages précédentes et suivantes
et de connaitre le nombre total de d’emplacements correspondant aux
filtres et recherche courantes

Lignes par page 30 1-30sur 244 »

3.5. @ Création d'un emplacement

voir le paragraphe 5.1 pour les détails




BS[PED Next'Cim

4. EMPLACEMENTS ET CONCESSIONS

L'emplacement est la base pour accéder aux concessions, contacts
(titulaire, ayant-droit,...), aux défunts et mouvements de corps.

Depuis un emplacement, les informations suivantes sont accessibles
directement et peuvent étre saisies.

e le détail de I'emplacement

e Lalocalisation de I'emplacement dans une cartographie intégrée
Xmap.
e concession(s)
e contact(s) référencé(s)
e défunt(s) (saisie avec un assistant )
e mouvement(s) de corps ( saisie avec un assistant )
e fravaux
e prestation(s)
e facture(s) et reglement(s)
e document(s) avec le rattachement de documents, photos , scan ....
et la rédaction de courriers
[ ]
§\~ NextCim  empiacemenss £ @ & PrénomN.
Emplacements > y Cimetiere de Parnece @ 00117 % BE #
B © .
2% Contacts (2] Tombe pa:lic\.;\iére . b T _MOccupé I Constrit
em Deturts o - W o -
R Travaux Srenaen M

B) Factures

[ Semelle  [] Soubassement [] Stéle [ Tomballe dalle [] Tombale gravier [ Chapelle
B Reglements

[ Ouverture dessus [ Ouverture devant  [] Ouverture au sol
|& Documents

0

Equipement souterrain

¢ Réduire le menu
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5. CREATION D'UN EMPLACEMENT

5.1. Ajout d'un emplacement

Depuis le tableau de bord, bouton Q

§ Next'Cim  Emplacements ® Frangois L.
o
Emplacements
w  Etat administratif ~  Etat entretien - Type -
~ Requétes ~  Date d'écheance de Ia concession active B et a
Réintaliser filtres
Cimetiére de Pannecé 0-0-111 Famille BEAUJARD LERAY De famille 30 ans 2 Attnibué E
Cimetiére de Pannecé 0-0-112 Famille VERGER JOURDON De famille 30 ans 0 Attribué Z
Cimetiére de Pannecé 0-0-113 Famille LHERIAU CAPOUILLEZ De famille 30 ans. 1 Attribué Z
Cimeftiére de Pannecé 0-0-114 René CHAUVEAU 5ans 0 Attribué E
Cimetiére de Pannecé 0-0-118 Famille LHERIAU Christophe Indivnduelle 30 ans 1 Altribué Z
Cimetiére de Pannecé 0-0-117 CHEVALIER Emile et Jeanne De farmille 30 ans 1] Attribué E
Cimetiére de Pannecé 0-0-118 COCAUD Jean-Paul Indivmduelle 30 ans 1 Attribué E
Cimetiere de Panneceé 0-0-119 GICQUEALU - GARNIER 5ans 0 Attribué E
page 25 = 25 sur 14163 >
Création de la référence de I'emplacement
N\ NextCim empiscemenss £t @ & Penomn
Ne
Emplacements > Nouveau A Cimetiére de Pannecé g o011 Y BB M

Enregistrer

Cimatibre
Cimetidre de Pannecé -

548 u nouvel emgia
0-0-209

puits de dispersion
rang commun
Reposoir

Terrain commun
tombe

Tombe particuliére

i Note :
Rappel de la référence du dernier emplacement saisi, I'unicité de la
référence est contrélée, enfin cliquer sur Enregistrer
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Ecran Emplacement

§ Next'Cim Emplacements

Nombre de places

O
Emplacements 2% e pannecs Q00209 Y B2 &
| B2 Emplacement 3
@ Carograph Gén ot anplace
0.0-209 Divi s Numé
B Concessions
ah ~  Etat administratif - 2B Occupé I Construit
L
m Défunts
a) Type de superficie v longueur m x lamgeur m Suface m@  Profondeur m
= Mouvemegye corp
(%] .
3t T Q) Orientati
& ook T
Etat ~  Type de construction -
B Factures D l 1, d
'o [ Semelle [ Soubassement [ Stéle [ Tombaliel n [m B:)Q.S e
£ Reglement
(%] [ Ouverture dessus [ Ouverture devant [ ouwenuchc U e rubri Ue
= Ummarﬂ)
8_ Mombre dlurnes extérieures
A
— Equipement souterrain
o) Type de construction -

Nombre durnes intemes

Entreprise ~  Construction @

Un dossier Emplacement est constitué de rubriques affichées dans le menu
latéral gauche.

Le contenu de chaque rubrique est affiché dans la partie principale de
I'écran.

Dans la partie supérieure on trouve toujours la liste des modules de Next'Cim,
le fil d’Ariane, et un rappel de la référence de I'emplacement.

S Next’Cim Emplacements 3

41108240 cormpo.

Emplacements > ) Cimetiore de Pannecé @ 0-0209 %7 02

IR Emplacement
Envegistrer
ral

€ Cartographie Cimetir PP
Cimetizre de Pannece - 00209 Division sene Numero

B Concessions
&= Contacts Tombe particuliére 1 f B Occups B Construit

1w Défunts
Type de superiicie ~ Llongusw m x Llagswr m Suface m® Frofondsur m

& Mouvements de corps

o orenaton : Rubrique Emplacement

& Prestatons Cquipement de surface  Ewt e truch
Ban ~  Pieme tombale
B Factures
[ Semelle [ Soubassement Stéle [ Tomballe dalle [ Tombale gravier [ Chapelle
B Reglements
= o [ Ouverture dessus. OQuverture devant ] Quverture au sol
\& Documents.
£ Histonique Nombre durnes extérieures

Equipement souterrain

Envepnse —rr
ENT. FAVRAIS ~ 290081930 B
< Réduire le menu

' Note :

Les informations : type emplacement, Etat administratif , type de superficie,
état, type de construction,Entreprises sont des termes paramétrables voir le
module E3

Type de superficie : gere en méme temps Longueur,Largeur et Surface
Enfin cliquer sur Enregistrer cette partie emplacement

-

10 D (=
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5.2. Ajout d'une concession

Une a plusieurs concessions peuvent étre ajoutées sur I'emplacement

Depuis la rubrique Concessions, bouton e

Al Cimetiere de Pannece @ 0-0208 %/ BB #¢

@@ Concession active

Nom oe i conce: Numéro dacte ate acte
MERCIER 2022-003-5045 11042022 81

«* Mouvements de corps De famille ~  Achat *  Dimensions spécifigues

- Detur Ecnsance
15 ans v 01052022 @ 300412037 @  Reprise parla vile ]

Repriseencours (O oui (O Non (@ 7
Numéro Gere S

45748-R45 02/04/2022 B Colt €

' Note :

La concession créée est dite active par défaut, active ou non est une
élément discriminatoire dans certaine action / filtre de Next'Cim

Une concession Inactive permet de conserver les anciennes concessions sur
cet emplacement.

Les elements obligatoires sont marqués d’'une étoile  Momde la concession *

Le numéro d'acte doit étre unique, c'est I'élément de base de la saisie, en cas
de doublon un avertissement apparait.

Quand on saisit les dates de début de concession le logiciel calcule les dates
de fin et de reprise par la ville

Les informations : nature de la concession, nature de I'acte et durée sont
des termes paramétrables voir le module 3

Enfin cliquer sur Enregistrer cette partie concession

11
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5.3. Ajout de contact(s), Titulaire, Ayant-droit ....

Un a plusieurs contacts : titulaire, ayant-droit, non ayant-droit, hérifier...
associés d une concession.

Depuis la rubrique Contacts, bouton o

§ NextCIm empiacements 3
bt

Emplacements > Contacts > Modification ) Cimetiere de Pannecé @ 00200 4 BE #&

I8 Emplacement .
Enregistrer Supprimer

@ Canographie

Informations cessio

B Concessons ) MERCIER | 01/05/2022 - 30/04/2037 (active) -
2% Contacts 0 et

Ayant.droit -
B Detunts . -

fils
= Mouvements de corps
A Traveux P "

Madame -
& Prestations

" o
B Facures MERCIER Nom dusage Mom de jeune file Claudine

Nasance Leu de raissance
B Regements 261111982 ® BOURGES B ceitbre WD Décédé

|@ Oocuments
Téléphone mabile Emai
4D Historique

Adresse
Assistant saisie d'adresse

2 rue de |2 Loire

< Réduire le manu

i Note :

Saisie du nom de la personne : une liste de noms déja saisis par ailleurs est
disponible, dans laquelle on peut piocher.

Une avertissement est présenté avec des options

Personne

Cette personne est présente 4 1 autre endroit. Toutes modifications seront repercutées partout ol cette persanne est présente.  Voir ol celle personne est présente. Supprimer le lien

Madame -

MERCIER Nom d'usage om de jeune fille Marie-Claude

option Voir ou cette personne est présente affiche une petite fenétre
d’information, dans laquelle le bouton & permet d’ouvrir dans un nouvel
onglet du navigateur, la concession de ce contact.

option Supprimer le lien permet de dissocier la saisie dans la concession
actuelle du méme nom présent dans une autre concession, les modifications
du contact ne porterons que sur la concession en Cours.

Les éléements obligatoires sont marqués d’une étoile et notés en rouge quand
ils ne sont pas saisis *

Nom d'usage

Le numéro d'acte doit étre unique, c'est I'élément de base de la saisie, en cas
de doublon un avertissement apparait.

12
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Assistant pour la saisie de I'adresse

de saisie d'ad

Adresse
2 rue de la Loire 44640 SAINT JEAN DE BOISEAU

Détails de ladresse

voie
2 rue de la Loire

SAINT JEAN DE BOISEAU

Cedex

& Note :

En cliquant sur un des champs d’adresse, Next'Cim active I'assistant de saisie
d’adresse connecté a la Base Adresse Nationale (BAN) . La saisie d'une
portion de I'adresse permet d’activer les suggestions d'autocomplétion.

En cliquant sur Détail de I'adresse, il est possible de saisirmanuellement toutes
les informations détaillées de I'adresse.

Les informations : type de contact, lien avec le titulaire sont des termes
paramétrables voir le module 23

Enfin cliquer sur Enregistrer cette partie concession

13
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5.4. Ajout de défunt ( avec assistant )

Un a plusieurs défunts peuvent saisis par concession, avec ou sans indication
de mouvement de corps, suivant les besoins.
Depuis la rubrique Défunts, bouton @ la saisie est faite & I'aide d'un assistant

Phase 1 : le défunt : obligatoire

§ Next'Cim Emplacements gy ® & PenomN
1108240 compe

Emplacements > Defunts > Nowvesu & Cimetiére do Pannecs @ 00200 % B3
R Emplacement 3
I © osune I -]
E 2
B Concessions. (1] Suivant

25 Contacts concession
o MERCIER | 01/05/2022 - 30/04/2037 (active)

nformations
[rep—

ter
' Mouvements de corps e spouse

P Travaux 918673 1 Numero de reliquaire

& Frestations

Cercueil bois ~  Lieu antérieur dinhumation

B Factures

B Réglements Observations / Histaire du défunt

1@ Documents

4D Historique B

Personn J

Madame
i Nom s juns 1 rer
MERCIER Nom dusage NIVAT Marie
14/08/1849 E  MARSEILLE 3sme D Célébre ECe0é I Mort pour la France
Décis Liou da déch
12042022 B  PRIVAS

< Reduire le menu nformations complémentaires

Phase 2 : le mouvement de corps , optionnel

§ NeXUCIM  Emplscements 1
-

8 Cimetiére de Pannecé Q@ 00202 %/ 35 g

1= Emplacement
Qe
& Cartographie

Enregistrer

m
g
g
B
(- -

&% Contacts miro Opdeat
Inhumation . 12042020 @ 200022040051

=m Défunts

5484VEDAS 1310412022 @ Marbrerie FABRICE
& Mouvements de corps.

B Prestations

3 Factures

< Reduire le menu

w‘ NO fe : iq ueu‘c Empiaceman:

Enfin cliquer sur Enregistrer sur
cette partie défunt pour
retourner

a la liste des défunts de la
concession.

ecoo
8
[

o\ 0 BB ¥
-

14
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nde vu den haut

Le mouvement de corps saisi est également visible dans la rubrique éponyme
de I'emplacement.

§ Next'Cim empiacemenss % @ & PrenomN

Emplacaments > Mouvements de corps 2 Cimetiére de Pannece @ 00205 %7 B2 M
B Emplacement @ Uniquement concession active
® Canographie
Mouvements de corps Q i °
B concessions (1]
25, Contacts Q@  Concession Dtfum Type de mouvemen: Date mouvement Origine / Bestinaton

MERCIER Marie MERCIER Exhumation 1510412022 O3SUAIRE 4}

B Facures

B Reglements
(& Documents

£ Historique

< Réduire le menu

15
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5.5.  Ajout de mouvement de corps ( avec assistant )

Un a plusieurs mouvements de corps peuvent sqisis par concession, avec ou
sans saisie de défunt, suivant les besoins.

Depuis la rubrique Mouvement de corps bouton €

La saisie est faite a I'aide d'un assistant

Phase 1 :le mouvement de corps , obligatoire

§ Next'Cim  Emplacements
P

Emplacements > Mouvements d corps > Nouveau & Cimetiere de Pannecs @ 0020s Y B3
IR Emplacement

# Cartographie

MERCIER | 01/05/2022 - 30/04/2037 (active) -

L Dwe Numére Opératicn
Exhumation - 15042022 B 2022-04-0003

wméro pe Détvrance parmis Exéouta

2022-04-VFD8 13/04/2022 B ENT FAVRAIS

tat du dbtun

cendre (ume) -

ersonns demandsur

Claudine MERCIER ~  Personne débie ~  Représentant commune

Phase 2 : choix du défunt

N\ NextCim Empiscements
N o
Ermplacements > Mouvements de cops > Nouvesu 8 Cimetiére ds Pannecs 9 00208 7 B8 ¢

B8 Emplacement

@ vouvement [> © oesiinai

o Précadent Suivant
A8, Contact [1] unt & Détun
Marie MERCIER -
=m Défunts (1]
= Mouvements di rpso
3 Travaux

@ Prestations
B Factures

B Reglements
\g Documents

4D Historique

' Note :
Bouton précédent pour revenir sur le mouvement de corps.
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Phase 3 : choix de I'emplacement de destination

§ :(:xl'cim Emplacements k-3

Emplacemens > Mouvements de cops > Nouveau ) Cimetere ce Pannece @ 00200 %7 B3 f

IR Emplacement t
@ touvement @ oenunt © Destination
® Cartagraphie
B Concessions Précedent Enregistrer
2% Gontacts Destination B Départ de la commune

e Défunts Dépot durne

I = Mouvements de corps Etat du dfunt
cendre (ume) -

S Travaux

& Prestations Cimetiére de Pannecé
T

Erglacement
B Factures 0-0-Ossuai= -

B Réglements. Concassion
OSSUAIRE (active) -
|& Documents

£ Historique

' Nofe :

Pour un déplacement dans un des cimetieres géerés par I'utilisateur, saisie en
détail du lieu de destination

Exemple icic avec le déplacement vers I'ossuaire.

Au final un nouveau mouvement de corps

1 NextCim  cmpcsmuess g8

R
=
=l
=
@

Coté Ossuaire, le défunt présent avec le mouvement de corps afférant

§ NextCim  empuacamens 43
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5.6. Travaux

Saisie par emplacement, depuis la rubrique Travaux, bouton €

Emplacements > Travaux » Nouveau 4 Cimetiore de Pannece @ 00208 3/ 25

Enregistrer
& Canographie
Informations Numéro

B Concessions [1] 2022.04-1457A
3 Contacts (1] I

Ayant-droit | MERCIER Claudine -
e Défunts —

CONCERT MARERE -
= Mouvements de corps (@)

Typo s vava

DEPOSE D'UN ELEMENT, DEPOT D'URNE -

Demande Prévsir Réalsati
080472022 @ 15042022 @ 1500412022 B
@ Avtorisation

Observations

i Note :

Type de travaux : une multi-sélection peut étre faite
Les informations : Entreprise, type de travaux sont des termes paramétrables
voir le module

5.7. Prestations

Saisie par emplacement, depuis la rubrique prestations, bouton €

\ NoxCin e &

Emplacaments > Prestations > Nouvesu 8 Cimetiére de Pannecs @ 00200 %/ BB ¢

I= Emplacement
Enregistrer

@ Canographie

nformations Concession*
B Concessicns o MERGIER | 01/05/2022 - 30104/2037 (active) -
&% Contacts Llr

= L Redorer les letires effacées

em Défunts

2 c
Dats
22042022 8

Pric HT T TV PAXTTC
150 € % 180 3

[Pbservations

< Réduire le menu

' Note :

type de prestation : Raviver les inscriptions,Brossage, Entretien ...

Les informations : type de prestation contact, lien avec le fitulaire sont des
termes paramétrables voir le module 2 |

Enfin cliquer sur Enregistrer cette partie Prestations
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5.8. Factures et Reglements

Saisie par emplacement, des factures émises par le service gestionnaire du
cimetiere et enregistrement des reglements.

Partie Factures

\ NexfCim e

Emplacements > Factures > Nouvesu 4 Cimetiére de Pannecé @ 00200 %7 BE &
R Emplacement
Enregistrer
@ Cartographie
Informations oncesi
B Concessions (1] MERGIER | 01/05/2022 - 3010412037 (active)
&% Contacts
o 2022-T8R01 c
=m Défunis

=+ Mouvements de corps (@)

R Travau (1]
@& Frestations [1]
[
I
B Reglements s
& Documents 250 e

£ Historique

< Reéduire le menu

' Note :
Destinataire : en lien avec la liste des contacts
L'information : Prestations est un terme paramétrable voir le module % |

Partie Reglements

Al Cimetiere de Pannece @ 0-0208 %/ BB #¢
|&D Envegistrer et générer la facture Enregistrer Supprimer
MERCIER | 01/05/2022 - 30/0472037 (active)

1 (c

2022-78R01 -

250 €
14/0412022 &
P

Chégque bancaire ~  Complément diinformation 300042022 1

BNP

ENofe
Indication de facturation enregistrée pour cette concession, non obligatoire
Enfin cliquer sur Enregistrer cette partie Reglements
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5.9. Rubrigue documents

La rubrique des documents permet

- de rassembler en un méme espace tous les documents en liens avec le
I'emplacement, concessions et informations conenxes.

- de lancer I'édition d'un courrier d’apres un courrier type/modele avec le
bouton Rédiger.

§ NextCim Empiacements £

41108240 _compa

) Cimetire de Pannece @ 00208 7 23 gy

I Emplacement
@ Cartographie | 6
B Concessions (1] ! Déposez vos fichiers a envoyer

&% Contacts o i Ou cliquez ici

em Défunts

@ Uniquement concession active
< Mouvements de corps

¥ Travaux Q
& Prestatons ©  Dpocuments a i

& Factures
B Reéglements o
| |@ Documents h 1410472022 emplacement_0-0-208 Genéral MERCIER a

£ Historique

< Redure e menu

Les documents sont répartis selon trois types.

. Enfrant : les documents recus

o Sortant

. 2 Plan : En particulier tout les plans générés par X’Map dans la
rubrique cartographie. Ce sont les documents de type « Plan » qui
peuvent éfre inclus en tant que plan dans le récépissé de réponse

[ ]

5.9.1. Consulter un document

Cliquer sur la [E} pour afficher le document dans un nouvel onglet
Cliquer sur la nigne du document pour afficher les détails du document.

20
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3sirap NextCim

5.9.2. Rédiger un courrier

5.9.2.1.  Edition d’'un document & partir d'un modele (Word)

Les documents modeles créés par les utilisateurs autorisés sont regroupés
dans la rubrique DOCUMENTS d'un emplacement.

\ Next'Cim  Emplacements &t ® & PreénomN.
omea

amiose.

Emplacements > Documents Al Cimetiére de Pannece @ s Y 39 &

1| Emplacement
@ Cartographie

B Concessions Déposez vos fichiers a envoyer

- -

&% Contacts Ou cliquez ici
emDefuts & TTTmTTmTememmmmsmsmeneseses T

@i Uniquement concession active
= Nowements de corps @)

S . Rediger
W Travaux [1]
@ Prestations o Documents Q
B Factures

Rubrique Rubrique
B Reglements [1]
| 13/0472022 emplacement_0-0-208 Général MERCIER (o}

£ Histarique

& Réduire le menu

7 .

Cliquer sur la ligne du courrier a éditer

§ ,',‘,g,.. M  Emplacement=  g¥ ® & PiéenomN

Emplacements > Documents > Nouveau 4 Cimetiére de Pannecé @ 0-0209 %/ 22 &

B Emplacement

Modéle
& Cartographie Qi
B Concessions [1]
Designation R
&% Contacts (1]
Concassion Achat Général
m Defunts (1] !
«* Mouvements de corps () Concession_Cimetiére_Familiale_Nouvelle General
A Travaux [ 1] Concession_Cimetiére_Familiale_Renouvelement Général
& Prestations
° Concession_Cimetiére_Rétracession Général
B Factures
Goncession_Conversion_Annee_N General
B Réglements [1]
Courrier_AyantDroit_Concession_échue_avec_inhumations. Géneral
|& Documents [1]
£ Historique Courrier_Titulaire_Concession_échue_avec_inhumations. Général

tems pes

¢ Reduire le menu
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§ NextCIm emplacements 23t
e

#s > Nouveau @ Cimetiére de Pannece @ 00209 % BB My

Emplacsmer

1= Emplagement
Enregistrer

@ Cartographie

Concession Achat  Changer de mocle

B Concessions [1]
2% Contacts [1]

Général
[ o Concession Achat
& Mouvements decorps ) Genira
32 Travaux (1] Destinataie cournr

MERCIER -

& Prestations (1]
B Factures 141042022 B

B Reéglements

L
g
g
3

Ign oooooo ts

£ Historique

' Nofe :
Cliquer sur une Télécharger, pour récupérer le courrier contenant les
informations fusionnées de I'emplacement.

Avec le navigateur Chrome le courrier fusionné est disponible en bas a
gauche de la page du navigateur et a la sélection du document Word
s'ouvre.

21 | AgBbCe. AaBb( AaBbLCI AsBBC. AsBbCi amcos AgBb( AgEb( Asebcen
Sans in.. ous-1

- | Tiégende | Thomal | ITie  TTwed1  fTiwe2  ITwed 1S Tired  Sous-tine

Breese papiers 5 Balice 5 pararaphe ] sie

Mme MERCIER Claudine
2 rue de la Loire
44640 SAINT JEAN DE BOISEAL

© dcta: 203
CIMETIERE COM
N© habilitation 144 47

‘CONCESSION DE TERRAIN

Le Maire de la commune de Pannecé,

W la demande préseniée par MERCIER Claudine, domicilié(e) & 2 rue de la Loire
44640 SAINT JEAN DE BOISEAU pour 'ouverture dune concession de temain dans le

cimetiére communal,

Tl est accordé dans le cimetiére comumunal, u nom du demandenr susvisé, afin &y fonder une
sépulture , une concession simple de 4 ompter du 01052022, d'nne superficie 2 m* et expirant
le 30/04/2037 .

Ta concession est accordée moyennant |s somme totale de 1100 Turos qui  ét¢ versée dans la
caisse du receveur municipal

Un exemplaire du présent confrat sera adessé au fifulaire de la coucession, au receveur muicipal
eta la mairie,

2 mamos = W R - 1 + 10%

' Nofe :

Modifier le courrier si besoin et enregistrer le en sortant de Word
(enregistrement seulement en local, ce document porte un libellé spécifique
composé de celui modele suivi de la date et de I’heure de génération )
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5.9.3. Ajouter un document
Déposer le fichier surla DropZone ot

Déposez vos fichiers 4 envoyer

Préciser ensuite les détails sur
le document

Général -

MERCIER (active) v

€ Plan = Document émis Document recu

5.9.4. Détails du document

En affichant les détails du document il est possible de modifier
e Désignation
e Date
o Type

5.9.5. Suppression du document
Afficher les détails du document et cliquer sur Supprimer.

23
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Le monde vu den nouv

5.10. Historigue

Cette rubrique enregistre I'ajout, la suppression faites sur les autres rubriques
de I'emplacement.
Exemple avec un mouvement de corps

Ajout d'un mouvement de corps

Le 14i04/2022 10 41 par Prénom NOM

Mouvement effectué le 4/14/2022
Type : Inhumation
Concession - MERCIER

DURAND Jéréme

' Note :
Cliquer sur une ligne de I'historique pour avoir les détails
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5.11. Cartographie

La cartographie X'map intégrée dans Next'Cim pour localiser un
emplacement.

Next'Cim Emplacements Prénom N

Emplacements > Cartographie ) Cimetiére de Pannecs @ 00200 Y B8

18 Emplacement

@ Enregistrer le pian

I @ Cartographie

J XMap @ Administrateur ¥

B Concessions

25 o el ~ | NrsainComtes
Affichage ~
e Défunts £ affchag

& Choisir un theme v

E 8| Rechercher une couche

& outils ~
<* Mouvements de corps

# Construdion

A Travaux
|- 8 & 3 open street map
Mesures
& Prestations n 4 ] © @ Fonds de plans
o oessin 1‘} ¥ & @ Cadastre
B Factures i W & Cimetieres
) imeression - i [ # Thématiques cimetiéres
B Reglements (1]
Q, Emplacement par
@ Documents © | umio
£ Historique N sélections

£ Données de la couche

7 Aide

< Rédurre le menu
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Le monde vu den hau v

6. PROCEDURES ET OPERATIONS PARTICULIERES

6.1. Renouvellement de concession

Depuis une concession, la procédure de renouvelement de concession est
accessible.

Numéeo dacte * Date acts
2022R137 191122022 ‘@

Naturo de
~  Achat

Détar Ecnéance
v 01012023 8 31122032 B
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7. COURRIER EDITE AVEC NEXT'CIM

7.1.Rédaction d'un document & partir d'un modele
(Word)

Les documents modéeles créés par les utilisateurs autorisés sont regroupés
dans la rubrique DOCUMENTS d'un emplacement.

\ Next'Cim  Emplacements &t 2, Prénom N.

41108240_compa

Emplacements > Documents Al Cimetiere de Pannece @ 00200 °) BB #y

W Emplacement
@ Cartographie

B Concessions Déposez vos fichiers a envoyer

A% Contacts Qu cliquez ici
emDewnts @ tmmmemmememeeemmeeeeeeeeeees -

@@ Uniquement concession active
+* Mouvements de corps e

. . Rediger
3 e )
& Prestations o Documents Q
B Factures

Dats Rubrique
B Reglements [1]
| 1310472022 emplacement_0-0-209 Général MERCIER a

D Historique

¢ Réduire le menu

Cliguer sur la ligne du courrier a rédiger

\ Next'Cim  emplacements & ® & PiéenomN
43106240 comp
Emplacsments > Documents > Nouveau 4l Cimetiere de Pannece @ 0-0209 %/ B2 ¢y

IR Emplacement

Modéle
& Cartographie Q
B Concessions [1]
Designation R
28 Contacts (1]
Concession Achat Général
m Defunis (1] !
= Mouvements de corps. e Concession_Cimetiére_Familiale_Nouvelle Général
R Travan (1] Concession_Cimetiere_Familiale_Renauvelement General
& Prestatons [1]
Concession_Cimetiére_Rétrocession Général
B Factures
Concession_Conversion_Année_N Général
B Réglements (1]
Gourrier_AyantDroit_Goncession_échue_avec_inhumations. Général
|= Documents (1]
£ Historique Courrier_Titulaire_Concession_échue_avec_inhumations. General

ltems per page.

< Réduire le menu
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Emplacements > Documents » Nouveau & Cimetiére de Pannece @ 00209 %Y B2y

1= Emplacement
Enregistrer

& Caregraphie

Concession Achat ~ Changer de modéle

B Concessions [1]
A% Contacts o

Généra
[ o Concession Achat
= Mouvements de cops () G aaaaa
R Travaux (1] Destinata 0

MERGIER -

& Prestations (1]
B Factures 14/04/2022 B

B Reglements

(N
g
g
i

I @ Documents

£ Historigue

' Nofte :
Cliquer sur une Télécharger, pour récupérer le courrier contenant les
informations fusionnées de I'emplacement afin de I'éditer, de le modifier.

Avec le navigateur Chrome le courrier fusionné est disponible en bas a
gauche de la page du navigateur

2 AaBbCe, AaBb( AaBbBCI AsBBC. AaBBC: amcow AaBbC AgBbC) Assbeed
Thes Soustme

- | Tiégende | nomai | T  TTme1  TTme2  f1Tme3  fSansine

ste

Mme MERCIER Claudine
2 rue de lIa Loire
44640 SAINT JEAN DE BOISEAT

N dete: 20230035045

CIMETIERE €O
N° hablitation 144 47

CONCESSION DE TERRAIN

Le Maire de la commune de Pannecé,

Vu la demande préseniée par MERCTER Claudine, domicilié(e) & 2 rue de la Loire
44640 SAINT JEAN DE BOISEAU pour l'ouverture d'une coneession de temain dans le
cimetiére communal,

Tl est accordé dans le cimetiére conumunal, su nom du demandenr susvisé, afin &y fonder une
sepulture , une concession simple de 4 compter du 01052022, d nne superficie 2 m* et expirant
le 30/04/2037

La concession cst accordée moyennant | somme totale de 1100 Furos qui a éé versée dans la

caisse du receveur municipal

Un exemplaire du présent contrat sera adzessé au titulaire de la concession, au reveveur municipal
et la mairie.

W m - 1 + 100%

& Note :

Modifier le courrier si besoin et enregistrer le en sortant de Word
(enregistrement seulement en local, votre répertoire de téléchargement, ce
document porte un libellé spécifique composé de celui modeéle suivi de la
date et de I'heure de génération ).
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e e — 8 Cimetiére de Pannece @ 00200 % 55

I Emplacement

® Cartographie

Modele
Concession Achat ~ Changer de modéle
B Concessions —

2% Contacts

Désignasor
em Défunts Concession Achat

Rubrique
& Mouvements de corps Géngal

A Travaux

o000 oo00

Destimatara courner
MERCIER =
& Presiations

Daie
B Factures 141042022 8

B Reglements

o0
H
g
i

Ign oooooo s

£ Historique

< Réduire le menu

@ Concession Acha..docx A
|

' Attention :
N’oubliez pas de cliquer sur Enregistrer pour sauvegarder ce document dans
la rubrique DOCUMENTS

Liste des documents de I'emplacement

Y doxfOm e &

S & CimetiersdePanmece 9 00209 Y B3 A

IR Emplacement

H

# Caroaraphie : o
H
H

B Concessions o Déposez vos fichiers a envoyer
A8 Contacts [1] Ou cliquez ici
1w Défunts [1]

@ Uniquement conce: i
= Mouvements de corps. e

—_— - Rediger
9 Travaux [1]
& Presiad ©  Documents Q i
B Facures

Rubrique Rubrique

B Réglements [1]
T Documents o I B 14042022 Concession Achat General a I
£ Historique 13108/2022 emplacement_0-0-209 Genéral MERCIER [a]

items per page: 100 - 1-20f2
¢ Reduire le menu -

' Nofe :

Le document génére est de type » Sortant

Cliquer sur la ligne du document a modifier pour arriver sur I'écran de
téléchargement de ce courrier et reprendre la séquence ci-dessus pour
pouvoir alors I'éditer ou le modifier puis ensuite le ré-enregistrer.
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8. PREFERENCES UTILISATEUR

Chaque utilisateur peut régler les préférences de Next'Cim selon ses besoins.

8.1. Emplacements (tableau de bord)

L'apparence et le comportement du module Emplacement (tableau de
bord) est paramétrable.

Next'Cim  Emplacements -3 &, Prénom N
41108240 compe I
e

Mes choix Colonnes disponibles

x i Cimetiére | Nom responsable cimetiére
|

i 2-Emplacement | Numéro x } Cimetiére | Tel responsable cimetiére

H '

| 3- Concession | Nom de |a concession x } Cimetiére | Email responsable cimetiére

i P
1 4- Concession | Nature de la concession x 1 Cimetiére | Gardien

Il est possible de choisir

e |'ordre de tri par défaut - partie gauche

e foujours d gauche, la liste et I'ordre des colonnes affichées en
sélectionnant puis en glissant une ligne puis la repositionner dans la liste
en relGchant la souris.

e A droite la liste de champs disponibles en réserve, avec au dessus une
zone de recherche pour frouver un champ.
Faire une sélection puis un glisser/poser vers la partie gauche en se
positionnant dans la liste.

' Attention :
N’oubliez pas de cliquer sur Enregistrer pour sauvegarder les modifications de
vos préférences.
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8.2. JSIG

Chaque utilisateur doit indiquer son identifiant et mot de passe qui lui permet
de s’authentifier sur X’Map.

¥ Attention :

N’oubliez pas de cliquer sur Enregistrer pour sauvegarder les modifications de
vos préférences.

8.3. Personnalisation (apparence et Sirapsync)

8.3.1. Next’'Cim dispose de plusieurs apparences

version Standard
§ NeXtCim Emplacements %2

21108240 compa

version Sombre
§ NextCim mpiscomenss &8

Préférences

' Attention :
N’oubliez pas de cliquer sur Enregistrer pour sauvegarder les modifications de
vos preférences
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8.3.2. Next’'Cim et SirapSync

Il est possible de télécharger le composant optionnel SirapSync pour les
ordinateurs Windows et d'activer le service de synchronisation des
documents (modeles ou édités).

Le service Sirap Sync est un logiciel Sirap optionnel en lien avec Next'Cim.

I permet de synchroniser automatiquement avec le serveur les modifications
des documents édités (de type Word au format docx) téléchargés en local.
Attention les courriers modeéeles ne sont pas synchronisés via Sirap Sync mais
manuellement (voir le chapitre 7.1 ).

Le service Sirap Sync est disponible pour tous les ordinateurs équipés d'un
systeme d’exploitation Microsoft Windows récent.

Dans un emplacement, en cas d’utilisation d'un document de type Word,
sans avoir activé cette préférence, cette opération d'activation sera
rappelée.

Suivez le lien cliquez-ici affiché dans la zone de notfification .

§ NextCim  Empiscoments £
e - u A Cimetiare de Pannecs @ 00208 7 52 @

Gentra

a
F
(-]

i

5
o000 0F0
p P

O sermele [ Soubsssemert @ Stele [ Tomealle O Tombale gravier [ Chapelle

]
g
§
L -]
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Dans Préférences > Personnalisation, télécharger et installer le programme
Sirap Sync avec le bouton Télécharger

e

Next'Cim Em placements
41108240_compa

Préférences

Apres le téléchargement,

activer Sirap Sync (curseur a droite
et en couleur vive) et enregistrer les
modifications (en haut & droite).

Emplacements SIG Personnalisation

Apparence W Sombre

Synchronisation @ & Telecharger

. Sirap Sync

Po

Sous Chrome ( en bas d gauche du navigateur) ou sous Firefox, lancer
I'installation de Sirap_Sync.msi .

Vous devez avoir par ailleurs un minimum de droits en local pour installer cet
outil, veuillez joindre votre administrateur systeme/réseaux pour de plus
amples détails.

Une sécurité de Windows peut étre activée, celle-ci est a passer.

Windows a protégé votre ordinateur

Iy ft Defendel
non reconnue. Lexs

dé 'une applica
C u en
danger.
Informations complémentai re@

- cliquer sur Exécuter quand méme
- suivre ensuite les indications pour terminer
I"installation.
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Le composant Sirap Sync en fonctionnement est visible parmi les icones de la
barre des tdches de Window et dans les logiciels installés du menu Windows

menu windows barre d'icones

= Récemment ajoutées

Sirap_Sync

A

u Accessoires Windows v

Alarmes et horloge ; 15:07
o LJ

19/04/2021
g |

Optionnel : changement du dossier de téléchargement dans Sirap Sync
Lancer Sirap Sync depuis le menu de Windows ou un clic-droit sur I'icbne de
la barre de tGche

P Alerte de sécurité Windows

@ Le Pare-feu‘Windows Defender a bloqué certaines MeSSOge Opho.n nel SOuUsS Wl ndO\,NS sur Ie
fonctionnalités de cette application. pore er de W| nd OWS es.l- OCTIVG .

Le Pare-feu Windows Defender a bloqué certaines fonctionnalités de SirapSyncApp sur tous les
réseaux publics et privés.

=y Nom: irapSyncApp) z 4 H
B e Parmétrage par défaut dans Le dossier
B e Treneinizonn: appelé TELECHARGEMENT (en fr) du bureau
Autoriser SirapSyncApp & communiquer sur ces réseaux :
[[JRéseaux privés, tels qu'un réseau domestique ou un réseau d'entreprise T
[MIRéseaux publics, tels qu'un aéroport ou un cybercafé (non recommandé a 5[ rap S}'n C _— D X

car ces réseaux sont rarement sécurisés)

i les applications sont autorisées via un pare-feu, quels sont les risques encourus ? Parametrage A propos

&) Autoriser laccés

L'adresse du dossier de telechargement

C:\Users\francois\Downloads

Modifier

Le WebSocket Server est en cours d'exécution
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9. PARAMETRAGES

§ NextCim empiscements £k

41308240_compa.

Paramétrages

Cimetiéres Emplacements. Travaux Concessions Personnes Exports
Cimetiéres Types d'emplacements Entreprises Nalures de concessions Catégories de personnes Reguéles
Types de superficies Types de travaux Durées de concessions Liens de parenté Madéle d'export

Orientations Catégories de prestations Défunt

Etats des défunts.
Mode d'inhumation

Type de mouvements de corps

Types de constructions de souterrains

Editions APl

Modéle SIG

9.1. Modeéles type de courrier

2 familles de modeles de courrier sont possibles (Word ou Html)

Il existe 2 types de modeles de document dans Next'Cim.
1. Les modeles en ligne (HTML)
2. Les modeles au format Word docx

9.1.1. Modele en ligne versus modele docx

Modeles de document et document en ligne

Pour La conception et la mise 4 jour des modeles de documents est
possible sans avoir recours a un éditeur de document tel que MS
Word
Pour Le produit de la rédaction d'un est directement visible dans le
navigateur. Il est encore modifiable sans passer par un suite
bureautique
Contre | La conception de document en ligne offre moins de
fonctionnalités de mise en page qu’'un modele au format .docx.
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Modeéles au format Microsoft Word docx

Pour N'importe quel logiciel de bureautique compatible .docx permet
de modifier les modéles : MS Word, Libre Office, Open Office...

Contre | Les modeles doivent éfre téléchargés et redéposés dans Next'Cim
afin de les mettre & jour

Pour L'essentielles des capacités de mises en forme d’'un document au
format .docx sont exploitables (insertion d'image, format de
papier, entéte et pieds de page, zone de texte...)

Contre | Les documents rédigés a partir de modeéles au format .docx ne
sont pas immédiatement lisibles dans Next'Cim, il faut les

télécharger ou les convertir en PDF.

9.1.2. Créer et modifier un modele

Next'Cim  Emplacements £

41108240_compa

Congession Achat Général
Concession_Cimetiére_Familiale_Nouvelle Géneral

Concession_Cimetiére_Familiale_Renouvellement Général

' Nofte :
Pour ajouter un nouveau courrier modele, cliquer sur &

§ NEXUCIm  Empiacoments 3

Courrier Renouvelliement

Actif ®

@ Fichier docx () Conceplion enligne
e x |:|| = Champs

' Nofe :
Saisir la désignation, choisir la rubrique ( une seule rubrique dite Générale
pour Next'Cim ) et choisir Fichier DOCX ou conception en ligne
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Courrier de type DOCX

Les modeles au format .docx doivent étre préparés avec un éditeur tel que
Microsoft Word, Libre Office, Open Office, etfc. puis enregistrés dans Next'Cim

Quand un modele est déja présent dans Next'Cim, il est possible de le mettre
d jour en cliquant sur enregistrer en haut a droite

C'est le service Sirap Sync qui permet d’'automatiser la sauvegarde des
modeles de documents

1- En paralléle lancer Word pour ouvrir un document existant ou créer a partir
d'une page blanche.

2-Dans Next'Cim , afficher les champs de fusion disponibles,bouton = cnamps

Pour la conception en ligne et pour la conception au format .docx, Next’'Cim
permet d'insérer des champs de fusion dans les modéles.

Lors de I'édition d'un document depuis un emplacement, Next'Cim
remplacera automatiquement les champs de fusion par les valeurs du dossier
correspondantes

m Q i m
Paramerages > Mot

imer  Enregistrer
e

Géneral
Adresse cimedire {ADRESCIM)

[u]
[u]
[u]
[u]
[u]
[u]
[n]
[u]
[u]
[s]
[n]
[u]
[n]

EMAILRESF}

Gardien CIMGARDIEN

MAIRE}

Jaitie e ratachement (CIMMAIRIE

{CIMETIERE}

(CIMRESPONS)

(CIMTELRESP)

(CIMGARDTEL

0O00OO0O0ODO0ODOOCOCODODOODOODOODOODO
2 2 2 ¢ g ¢ g o
@ @ 6 06 @ &6 6 6 6 66 0 0 0

Lorsque les champs sont affichés il est possible d'effectuer des recherches et
des tris.
Pour insérer un champ de fusion dans le modéle :

e cliguersurl'icone g correspondant au champ et coller la valeur
dans le modéele sous Word

Pour insérer plusieurs champs de fusion :
e sélectionner dans |'ordre souhaité les champs ¢ I'aide des cases ¢

cocher puis cliquer sur LN I_D Copier
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3-Dans Word

Champs collés dans Word, ici surlignés en jaune, chaque champ de fusion
est entouré d’accolades.

AaBbCei AaBb( AaBbCi AaBbC:  AaBhey asmcom AgBb( AoB8bh( assscen
S-mxx A-¥-A- LD - | tiegense | tnormal | tlme  Vimel  Vime2  imed iSemiat.  limed  Souste

swe

NOM - [PRENOMS} -[COMPLNOM}Y
{ADRESSE ]
T

T
. CONCESSION-DE TERRAING
[ |
1
1
Le-Maire-de-la-commune de {COMMUNE} 1|
1
1
Vi i pas L) 3 [AD] P
h " ; H o
1
1
Il est-accordé dans le cimetiére-commnunal, au noms-du demandeur susvisé, afin 'y fonder-une:
sépulture [NATCONS} -, DUREE p DATDEBUT}, d’une
suparficie | SURFACE ) “m* et-expirant-le {DATFIN] -
1
1 5 {CONSCONC | i 5
arsmo *1 s ) T mE s - 1 + 1ms

Enregistrer le document en sortant de Word

3-Dans Next’'Cim ajout du DOCX et enregistrement

Y o e 9

x
> CePC » Acer(C) » mes documents v o Rachercher dens | mes decu
m e
=l o odiiele Tipe Tile
Format du 4o ] ACHAT-STD.docx o2 1412 Document Micros.
Nam du fichier: |ACHAT-STD doex | Fichiers personnlisés (*docx

Ajout du document Word en DOCX,bouton . O
Dans la boite de sélection, « ouvrir » le document Word sauvegardé en local

' Attention :
N’oubliez pas de cliquer sur Enregistrer (en haut a droite) pour sauvegarder
dans Next'Cim.

-
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9.2. Export

9.2.1.Requéte

Création de recherches multicriteres pouvant servir a filtrer le tableau de bord

Requétes

Recherche de défunts Recherche de défunts

Recherche d'une concession

Recherche dune o
Date déchéance de la concession Date déchéance de la concession
Date reprise par Ia ville Date reprise parIa ville

s Ineetcin-staging siap ¥ prsemelparamarre

i Note :
Pour ajouter une requéte Cliquer sur °

Détails des éléments d'une requéte

1 > Modification

Designanen
Recherche de défunis

temsperpage W0 v 1-Tof

& Note :

Remplir la désignation et la description, la requéte est accessible donc
activée par defaut.

Pour ajouter une nouvelle condition (une nouvelle) Cliquer sur €
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Pour appliquer un filtre sur un champ :

e Sélectionnerle champ dans la liste
e Définir un opérateur :

. « Valeur » : valeur fixée lors de la création de la requéte. Pour les

champs de type date, elle peut étre fixée a la date du jour.

. « Valeur a I'exécution » = valeur saisie par I'utilisateur lors du

lancement de la requéte)

. « Champ » (uniquement pour les champs de type date) :
Next'Cim peut comparer la valeur du champ inséré dans la
requéte a celle d'un autre champ

e Saisir la valeur si nécessaire

Onglet Profil de la requéte

déclaration des profils utilisateurs ayant acces a la requéte
e Case « Requéte » : I'utilisateur pourra utiliser la requéte pour filtrer le
tableau de bord des emplacements
e Case «Indicateur » : un nouvel indicateur sera créé pour I'utilisateur,
listant les emplacements filtrés selon cette requéte
i Attention :
N'oubliez pas de cliquer sur Enregistrer pour sauvegarder cette requéte

9.2.2. Modéle d'export

Le modéele d’export permet de sélectionner les données qui seront exportées
suite a un filtfre ou une requéte exécutée depuis le tableau de bord du
module Emplacement.

'Cim  Emplacements o8 & PrénomN.

Paramétrages > Modéles dexport > Nouveau

Enregistrer

® i @

Mes choix Colonnes disponibles

H
! Gimetiére | Nom responsable cimetiére

1
i Cimetire : Tel responsable cimetiare

' Nofe :

Mettre une désignation, et faire un glisser /poser de droite d gauche des
colonnes exportées, en les positionnant dans I'ordre souhaité.

N’oubliez pas de cliquer sur Enregistrer pour sauvegarder cet export
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10. GESTION DES DROITS APPLICATIF

Pour les utilisateurs déclarés comme administrateur de Next’Cim un acceés
spécifique est donné pour le portail d'authentification Sirap permettant de
déterminer des profils d'utilisateur (par exemple utilisateurs saisis, utilisateurs
consultation...) pour Next'Cim avec les droits suivants :

10.1. Droits sur les emplacements

v Emplacement
Consulter
Creer
Modifier

Supprimer

10.2. Droits sur les documents

Pour tous les documents référencés dans un emplacement, document
déposé ou genere par Next'Cim ( courrier )

v Document
Rédiger
Uploader
Modifier

Supprimer

10.3. Modeles de courrier

v Modéle
Consulter
Creer
Modifier

Supprimer

10.4. Applicatif
avec I'acces aux paramétrages

v Paramétrage

Applicatif
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