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Introduction

LC SALLE est une plateforme visant a gérer vos réservations en donnant la possibilité aux
personnes de vérifier la disponibilité des lieux.
Elle est divisée en deux interfaces principales :

o Une interface publiqgue sur laquelle les internautes ont la possibilité de consulter vos
équipements et "pré-réserver",
o Une interface privée sur laquelle vous pouvez gérer vos équipements et les réservations.

1 - Interface de gestion

Cette interface est privée. Vous y accédez avec un identifiant et un mot de passe. Vous avez recu
ces codes par email lors de votre commande.

1.1 - Configurer les équipements

Dans LC SALLE, vous pouvez mettre a disposition différents types d'équipement : Salles,
équipements sportifs, matériel, etc.
Ces équipements seront regroupés par type.

1.1.1 - Liste des équipements

Pour consulter la liste des équipements, cliquez sur Equipements dans le menu.

Réservations Réservataires Paramétres Equipemepnts Catégories d"équipements Etats de paiement Ut
a

La liste des équipements s'affiche. Depuis cette liste, vous pouvez ajouter de nouveaux
équipements ou modifier les équipements existants.

Réservations Réservataires Parameétres h|u|||2||:c||l5 Etats de paiement Aide

+ Ajouter un équipement

35 Salle des fétes f salles

£ ®
36 Salle polyvalente ﬁ Salles = *
7 Terrain de tennis 4" Equipements sportifs = *
38 Chapiteau € Divers £le |

1.1.2 - Ajouter un équipement
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Cliquez sur le bouton Ajouter un équipement en haut a gauche de la liste.

Paramétres
Intitulé * | Salle de la gineste
Description | Salle de taille moyenne, adaptée aux
avénements prives (marnages, fétes
privées.__)
Catégorie " | Salles -
Email qui regoit les | den_linovi@laposte. net

réservations
Adresse | Rue droite

Adresse (suite)
Code postal | 45300

Ville | Pithivigrs

Latitude
Longitude
| ter  Annuler
' S FEUIS

Remplissez le formulaire et cliquez sur le bouton Ajouter.

Remarque : Les champs Latitude et Longitude permettent de géo localiser la salle si 'adresse ne
suffit pas. En effet, sur la page de réservation, un plan peut étre affiché pour chague équipement
immobilier. Si l'adresse saisie au-dessus est exacte, vous naurez pas besoin de remplir ces deux
champs. Pour ne pas afficher de plan, ne saisissez pas dadresse.
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Une fois que vous avez cliqué sur le bouton Ajouter, vous rentrez dans la fiche de I'équipement

L'équipemeant a été créé. Vous pouvez maintenant ajouter des images et saisir les caractéristiques

(Paramétres )

Intitulé " | Salle de la gineste

|+ Ajouter une caractéristique |

Description | Salle de taille moyenne, adaptée aux
événements privés (manages, fétes

ntitule Descriptio

privées...)
Capacité A
Catégorie | Salles El Tarifs £ %
Email qui regoit les | den linov@laposte. net

q,é::,aﬁnm den inow@lapo Prestations £ %
Ad | Rue draite Restauration £ x

Adresse (suite) |
Senices annexes LA

Code postal | 45300
Ville | Pithiviers

Latitude [0

Longitude |0 Ces fichiers pourront &tre envoyés par mail ultérieurement
| Modifier | Fermer | Intitulé " |
" Champs requis Fichier Aucun fichier sélectionnd.
 Ajouter

Image (*.png, *.jpg) Aucun fichier sélectionné,

|Envwerj

Image(s) actuelle(s)

Vous pouvez :

Modifier les paramétres généraux (nom, adresse, etc.)
Ajouter des images. Ces images seront consultables sur la page de réservation.
Ajouter, modifier, supprimer des caractéristiques. Ces caractéristiques seront affichées sur la
page de réservation.

o Ajouter des fichiers. Ces fichiers sont liés a I'équipement. IIs pourront étre joints aux emails
envoyés aux réservataires par la suite. Par exemple, vous pouvez joindre une documentation,
un plan, etc.

1.1.3 - Modifier un équipement

Cliquez sur l'icone modifier la liste des équipements

|...L. Nom

Catégol

39 Salle de la gineste AW Salles Rue droite 45300 Pithiviers
35 Salle des fétes A Salles
6 Salle polyvalente W salles
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Vous ouvrez la fiche de I'équipement et pouvez modifier les données depuis cette fiche
(voir 1.1.2 - Ajouter un équipement).

1.1.4 - Masquer un équipement sur la page de réservation

Cliquez sur l'icone "ceil" la liste des équipements

39 Salle de la gineste A Salles Rue droite 45300 Pithiviers _ LA ]
35 Salle des fites A Salles e O ®

36 Salle polyvalente A sales L £

L'ceil est barré : . Cela signifie que cet équipement n'est plus visible sur la page publique de
réservation. Pour le rendre a nouveau visible, cliquez a nouveau sur I'ceil barré.

1.1.5 - Supprimer un équipement

Cliquez sur l'icone Supprimer dans la liste des équipements

39 Salle de la gineste A Salles Rue droite 45300 Pithiviers _

35 Salle des fétes B/ salles

(L L S Y
OK

36 Salle polyvalente ﬁ‘ Salles
Remarque : vous ne pourrez pas supprimer un équipement qui a été réservé au moins une fois.
1.1.6 - Visualiser les équipements sur la page de réservation

En haut de l'interface de gestion, cliquez sur le bouton Voir votre page de réservation en
ligne

l \Voir votre page da réseration en ligne Henn BONAL - Mg

Réservations Réservataires Parametres Eq uipEncnts Etats de paiement Aide =

+ Ajouter un equipement

Pour plus de précisions sur la page de réservation, reportez-vous a la section 2 - Interface
publique de réservation.

1.2 - Gérer les réservations
1.2.1 - Afficher la liste des réservations

Cliquez sur le bouton Réservations du menu.

Réserft.iuns Réservataires Parameétres Equipements Etats de paiement Aide

-

Une liste des demandes de réservation s'affiche. Par défaut ce sont celles de la semaine
courante.


http://localhost/lc_salle/pages/aide/#anch112fiche

Documentation

Demandes de réservation

+ Ajouter une réservation

Filtre

@u | 15/08/2016 = Au | 21/08/2016 tat | Toutes les résenvations |~| Equipement | Toutes les salles

5 réservations

19M08/2016 18:00.

16/08/2016 07:30:

19/08/2016 09:00:00

18/08/2016 04:30:00

7/08/2016 07:00:00

LC SALLE

Agenda

B Réservataire Entrez un nom

e —
Aujourd'h ‘ Semaine courante [Jp ] BIPREAITETE
e ——

016 19:00:00 Salle palyvalents En attente de validation |~
19/0872016 10:00:00 | [Sailedeia ginestei Accepté -]
160872016 05:30:00  [Salleideialginesta i En attente de validation |7
17/08/2016 13-00:00 Salle des fétes Accepté -]

15053000 | [SRieeisgnesen Accapté ]

http://linov.fr

Filirer  Annuler le filtre

Vous pouvez utiliser les options de Filtre de la liste pour modifier la liste des demandes de

réservation.

Vous pouvez utiliser les boutons rapides Aujourd’hui, Semaine courante, Mois courant ou
bien choisir des dates spécifiques et cliquer sur Filtrer.
Il est aussi possible de filtrer par équipement, état de réservation (accepté, annulé, en attente)
et par nom de réservataire. Les critéres de filtre peuvent étre croisés.

1.2.2 - Ouvrir une fiche réservation

Cliquez sur l'icone Modifier dans la liste.

331 19/08/2016 13:00:00
332 19/08/2016 09:00:00
333 18/08/2016 04:30:00

19/08/2016 19:00:00 Salle polyvalente En attente de validation E| Non
19/08/2016 10:00:00 |salle de la gineste Accepté -] Non
18/08/2016 05:30:00 ‘Salle de lagineste En attente de validation |~ | Mon

Les informations sur la demande de réservation s'affichent.

Infos réservation
Etat de la demande
Plage horaire

Récurrence
Titre

Equipement

Réservataire

Type d'événement

Description

Etat de la demande : ici "En attente de validation"

Documents réservation

—
18082016 © | 04:30 |4 o530 | 18082016 © j

= Facture 16/08/16 14:02
Some e g Contrat 16/08/16 14:02

[

Salle de la gineste

DUBLAT Alain

12850 Onet le Chateau

87986554 21
dublat@m.tst
Fiche contact | Nouveau contact
@ Privé O Public
Soirée privée
Valider  Annuler

* Champs requis

validation", "Accepté", "Refusé".

Plage horaire

: Elle peut englober plusieurs jours.

Titre : le titre de la demande de réservation.

I

s

. Les états possibles sont "En attente de
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Equipement : I'équipement demandé.

o Réservataire : la personne qui a réservé |'équipement.
Pour visualiser les infos sur réservataire, cliquez sur le bouton Fiche contact.
Pour saisir un nouveau réservataire, cliquez sur le bouton Nouveau contact.
Pour remplacer le réservataire par un autre réservataire qui existe déja dans votre base de
données, saisissez les premieres lettre du nom dans le champ Réservataire et cliquez sur la
personne dans la liste qui apparait.
Type d'événement : privé ou public.
Description : des observations concernant la demande. Ce champ est obligatoire lorsqu'une
personne fait une demande de réservation en ligne.

o Documents : vous pouvez stocker des documents liés a la réservation.

Récurrence : Permet de configurer une récurrence automatique pour la réservation.
Récurrence ¥

Répéter  Toutes les semaines El

Jours de la semaine ~ [un ¥ mar Dl mer Cljeu Mven Dl sam El dim
Repéter tous les 2 E| semanegs
Nombre 13| fois

ou bien jusqu'an  31/01/2017 ©

Dans l'exemple ci-dessus, la réservation se répéte tous les mardi et vendredi, une semaine sur
deux, jusqu'au 31/01.

Pour modifier les informations, saisissez les nouvelles données et cliquez sur le bouton Valider.
Remarque : vous n‘avez pas besoin de valider aprés avoir ajouté, modifié ou supprimé un
document,

1.2.3 - Gérer le suivi de paiement

Afin de gérer les paiements, vous devez activer la fonctionnalité dans l'onglet Etats de
paiement

Réservations Réservataires Paramétres-___lfﬂgi_g_l;mﬂntﬁ- tats dexaiemen Aide
T o depmem

Gérer les paieme-:-

Une fois la fonctionnalité activée, une nouvelle fonctionnalité est disponible dans la liste des
réservations

5 réservations

[AELCHELERETENEN I ~ | | Historique
B Historique

Historig

331 19/08/2016 18:00:00 19/08/2016 19:00:00 Salle polyvalente En attente de validation El Non Historique

Paiement recu
332 19/08/2016 09:00:00 19/08/2016 10:00:00 Accepté El Mon

333 18/08/2016 04:30:00 18/08/2016 05:30:00 DUBLAT Alain  En attente de validation El Non

329 | 17/08/2016 07:00:00 17/08/2016 13:00:00 Accepté El Non

330 | 16/08/2016 07:30:00 16/08/2016 08:30:00

Accepté E| Non

En wii=nte de paiement R
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Vous pouvez modifier directement I'état de paiement depuis la liste des réservations.

En attente de paiement [pdl§s!

En attente de paiement

Maon

Mon Faiement partiel H
Paiement recu
Mon H
Pour gérer I'historique de paiement, cliquez sur le bouton Historique dans la ligne
correspondante.
Vous pouvez saisir autant de paiements que vous le souhaitez :
Date | 16082016 & Montant 100 € Mode Chéque B Commentaire | Paiement non déposé Ajouter
010772016 200.00 | Chégue Faiement déposé x
16/0872016 100.00 | Chégue Paiement non déposé x
Total 300.00
Faermear

1.2.4 - Envoi des emails liés au réservations
Vous pouvez envoyer trois types d'emails pour une réservation :

Email d'acceptation : un email qui valide la demande auprés du réservataire,

O
Email de refus : un email qui invalide la demande aupres du réservataire,

O
o Email libre.

Afin de pouvoir envoyer un email, un contact doit avoir été saisi dans la réservation. Si c'est le
cas, vous pouvez cliquer sur I'enveloppe dans la ligne correspondante :

8 réservations

En attente de palement [

337 | 20/08/2016 16:00.00  20/08/2016 23:00-00 Salle des fites ﬁg;‘rja"ﬁ Eﬁl:lnn';';':] Accepté [=] tion —
istorique
[ €n attente de poiement |
DUMAS Céline Accept [z] non M

336 | 20/08/2016 10:30:00 20/08/2016 15:00:00 Salle des fates

En attente de paisment R

La page s'ouvre alors sur l'interface d'envoi d'email. Si la demande a été acceptée, c'est un email
d'acceptation, sinon un email de refus. Vous pouvez toutefois envoyer un email libre en cliquant

sur l'option correspondante :
Demandes de réservation = Agenda

& Envoyer un email libre

Que voulez-vous faire ? @ Envoyer un email d'acceptatio

Email d'acceptation de la demande de réservation

Suiat \intra damanda da racanmatinn - Mairia da Raint_ laan
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Cochez les documents que vous souhaitez joindre a I'email :

Que voulez-vous faire ? @ Envoyer un email ¢

Email d'acceptation de la demande de ré:

Sujet " otre demande de réservation - Ma

e —

Pidces [ plan
joi ] test

Remarque : pour lier des documents a une salle, reportez-vous a la section 1.1.2 - Ajouter un
équipement

En cas d'email d'acceptation ou de refus, le texte est pré-saisi (voir section 1.4.7 - Configuration
des emails)
Vous pouvez toutefois modifier le texte a votre convenance.

Pour envoyer I'email, cliquez sur le bouton Envoyer au bas de la page :
Fue du village

Impasse des chenes

12740

La Loubiére

Envoyer  Anguler

Voici un exemple d'email d'acceptation :
Bonjour Christophe BONNEAL,
Mous avons bien regu votre demande de réservation pour Salle des fétes :
Du 20/08/2016 16:00 au 2008/2016 23:00
Mous avons le plaisir de vous annoncer gue volre demands a &t& acceptde. Mous vous invitons 3 nous contacter rapidement afin
de prendre connaissance des diverses medalités dutilisation. Cordialement,
Mairie de Saint-Jean

1122334455

Rue du village
Impasse des chenes
12740

La Loublére

p——

1.2.5 - Saisir directement une nouvelle réservation

10
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Cliquez sur le bouton Ajouter une réservation en haut de la liste des demandes

Réservations Réservataires Paramétres Equipements Etats de paiement
rF

Aide

Demandes de réservation = Agenda

Filtr -
iltre -

Du | 15/08/2016 & Au | 21/08/2016 T Etat Toutes les réservations B Equipement | Toutes les s:

Aujourdi Mo

5 résarvations

- —— —— a - ——

331 19/08/2016 18:00:00  19/08/2016 19:00:00 Salle polyvalente

432 13082016 09:00:00 19/08/2076 10:00:00

333 18/08/2016 04:30:00 18/08/2016 05:30:00 _

Reportez-vous a la section 1.2.2 - Ouvrir une fiche réservation pour saisir les données.

1.2.6 - Gérer les demandes de réservation depuis I'agenda

Dans I'onglet Réservations, cliquez sur le sous-onglet Agenda

Parameétres Equipements

Réservataires

[

~A
Demandes de réservation

Réservations

DUBLAT Alain

En attente di
Accepté

En attente di

11
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La liste des réservations s'affiche sur le semainier :

[ sem. 33-2016 [22]  Date = | Atteindre |  Aficher: ® Sem © Jour  Rechercher (O | Actualiser |

Lundi 15/8/2016 Mardi 16/8/2016 Mercredi 17/8/2016 Jeudi 18/8/2016 Vendredi 19/8/2016 Samedi 20/8/2016 Dimanche 21/8/2016

[oon
|a1n |
|ozn |
o3 |
-
o
loen |
|o7n |
[oan |
-
[10n |
[11h |
[12n |
[13n ]
[14n |
|15h |
[16h |
[17n ]
[18h |
[13n |
-
[21n |
-
|23h |

I

Pour modifier une demande de réservation, cliquez directement dessus. La fiche réservation
apparait, et vous pouvez modifier la réservation. Reportez-vous a la section 1.2.2 - Ouvrir une
fiche réservation

Chapiteau (gr = [ zans o 12 gnests [ s cos tites [ 2ate potyvatens [ Taerain da tonnis [ Chagiteas (grand)

Pour ajouter une nouvelle demande de réservation, cliquez directement dans la grille du
semainier.

Vous pouvez afficher / masquer les équipements en cliquant dessus dans la liste de légendes, au
bas du semainier :

Chapiteau (gr * [ ssie gz iz gineste [ Sate des fétes [ = s:-:-}ﬁrts O verrsin gs tennis [ chapiesy (zoens

Pour atteindre une date, choisissez la date en haut du semainier et cliquez sur le bouton
atteindre :
tion = Agenda

Afficher - @ Sermr

Jeudi

12
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Vous pouvez effectuer une recherche rapide depuis le champ Rechercher :
mn | Agenda

<< | Sem. 33- 2016 | == Date 13/07/20167 | Atteindre Afficher - @ Sem. © Jour Q, Ac

ndi 15/8/2016 Mardi 16/8/2016 MMM
1.3 - Gérer les réservataires
1.3.1 - Afficher la liste des réservataires

Cliquez sur Réservataires dans le menu :

Réservations Réservataires Paramétres Equipements Etats de paiement Aid

La liste de tous les reservatalres enreglstres s'affiche :

Voir votre page de résemvation en ligne

Réservations Réu-.rvAn!nire-.\ F & Equi Etats de i Aide

+ Ajouter un réservataire

Filtre
Rechercher par nom  Entrez un nom Filtrer
3 résultats | Export CSV
49 Association Les courlis (BONMNEAL Chnistophe) 12000 RODEZ 16/08/2016 15:15 AR
48 DUBLAT Alain 12850 Onet le Chateau 16/08/2016 14:01 AN
50 DUMAS Céline 12740 LA LOUBIERE 16/08/2016 15:16 LA

1.3.2 - Accéder rapidement a un réservataire

Saisissez un nom dans le champ Rechercher par nom et cliquez sur le bouton Filtrer :

Filtre
Rechercher par no Filtrer  Anr

-

o
1.3.3 - Accéder a la fiche d'un réservataire
Cliguez sur le bouton Modifier dans la ligne correspondante de la liste :
3 résultats  Export CSV
49 Association Les courlis (BONNEAL Christophe) 12000 RODEZ 16/08/2016 15:15 £
48 DUBLAT Alain 12850 Onet le Chateau 16/08/2016 14:01
a0 DUMAS Céline 12740 LA LOUBIERE 16/08/2016 15:16 L

13
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Vous pouvez modifier les coordonnées du réservataire en modifiant les données puis en cliquant

sur le bouton Modifier :

Coordonnées

Forme juridigue

Dénomination sociale

" DUBLAT
" Alain

" dublat@m.tst
" 8798655421

Code postgl * 12850

v Onet le Chateau

Informations
supplémentaires

Maodifier % Fermer

amps requis

Vous pouvez télécharger la liste de ses réservations au format PDF ou CSV :

Export des réservations

u |01/08/2016 & au |31/0

Etat | Acceptées B
‘export @ PDF @ CSV

1.3.4 - Supprimer un réservataire

Cliquez sur le bouton Supprimer dans la ligne correspondante de la liste :

49 Association Les courlis (BONMEAL Christophe)
43 DUBLAT Alain
£0 DUMAS Céline

12000 RODEZ
12850 Onet e Chateau

12740 LA LOUBIERE

14
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Remarque : vous ne pourrez pas supprimer une personne qui a réserveé au moins une fois.

1.4 - Configuration générale de votre collectivité/organisme

Cliguez sur Parametres dans le menu :

Réservations Réservataires Parameétres Equipements Etats de pi

=
1.4.1 - Coordonnées

Ces coordonnées sont utilisées dans les champs automatiques des emails envoyés :

Vos coordonnées

Mom °  Mairie de Saint-Jean
Email " | den linow@laposte net
Adresse Rue du village
Adresse (suite) | Impasse des chenss
Code postal 12740
Ville | La Loubiére
Telephone (1) | 1122334455
Téléphone [2)

1.4.2 - Couleurs

Vous pouvez Modifier le jeu de couleurs de la page de réservation en ligne :
Couleurs principales de |la page de reservation

Couleur de texte | fff _b'

Exemple JEENER

Mairie de Saint-Jean

1.4.3 - LOGO
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Le logo est facultatif. Il peut étre affiché sur la page de réservation, et dans la signature des

emails envoyés.
Logo

Afficher le logo sur la page de résenvation

¥| Afficher le nom de lorganisme sur |a page de réservation
Image (".png, ".jpgl | Parcourir... | Aucun fichier sélectionné

Image actuelle

p—

o Afficher le logo sur la page de réservation : Si la case est cochée, le logo est affiché a gauche
du nom de I'organisme en haut la page publique.

o Afficher le nom de I'organisme sur la page de réservation : Si la case est cochée, le nom est
affiché en haut la page publique.

o Image : Choisissez I'image du logo sur votre ordinateur. Elle sera automatiquement
redimensionnée. Pour supprimer I'image, cliquez sur la croix rouge a sa droite.

1.4.4 - Alertes email

Cochez la case pour recevoir un email d'alerte lors de chaque demande de réservation en ligne :
Alertes email

¥| Recevoir un email lors de chagque demande de réservation en ligne

1.4.5 - Mode de réservation

Cette partie contient des options concernant le mode de réservation.
Remarque : ces options doivent étre activées par nos soins. Faites-en la demande auprés de nos

SErvices.
Mode de réservation

] Permettre les résenations multiples
Ei vous oooher cofio case, wous powvTRS posar FLSW"JG FESarVEions SUITandSs SUr LT ST h‘lul_M-.'n:ﬁ.' Dautrs pard, ks indomautes Sourronl faro une domande Jo

resenalicn g chevauche une reservaion dep accepiee

Choix des heures de @ toutes les 30 minutes toutes les 15 minutes
réservation
&::LEI;‘.‘ des houres do REsenanon, dans Madmnisiration o s is Laga pubdgue

Mode de réservation @ 3 [heurs a la semaine

o Permettre les réservations multiples : Si vous cochez cette case, vous pourrez poser plusieurs
réservations simultanées sur un méme équipement. D'autre part, les internautes pourront
faire une demande de réservation qui chevauche une réservation déja acceptée.

o Choix des heures de réservation : C'est le découpage de la grille de réservation, dans
I'administration et sur la page publique (15 ou 30 minutes).

o Mode de réservation :
= A l'heure : Grille normale, selon le découpage choisi ci-dessus,
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» A la semaine : La réservation se fait sur une semaine minimum. Si vous choisissez cette
option, vous pourrez en outre choisir le jour de départ de la semaine, et une période de
fermeture (facultative).

1.4.6 - Texte général de présentation des équipements

Ce texte sera positionné en haut de la liste des équipements sur la page de réservation publique.
Il est facultatif.

1.4.7 - Configuration des emails

Cette partie permet de configurer les emails qui seront envoyés au réservataires. Il y a plusieurs
types d'email :

o Emails envoyés automatiguement apres une demande de réservation : C'est I'email que regoit
I'internaute juste apres avoir fait une demande de réservation sur la page publique.

o Emails de refus : C'est un email que vous choisissez d'envoyer depuis I'administration en cas
de refus d'une réservation. Cet email peut étre modifié au moment de I'envoi.

o Emails d'acceptation : C'est un email que vous choisissez d'envoyer depuis I'administration en
cas d'acceptation d'une réservation. Cet email peut étre modifié au moment de I'envoi.

Vous pouvez en outre configurer un sujet et une signature par défaut. Ceux-ci peuvent étre
modifiés au moment de I'envoi.

Afin de faciliter la configuration des emails, LC SALLE vous permet d'utiliser des balises, qui
seront remplacées au moment de I'envoi par leur valeur dans la base de données :

[NOM_RESERVATAIRE] : Le nom du réservataire
[PRENOM_RESERVATAIRE] : Le prénom du réservataire
[NOM_EQUIPEMENT] : Le nom de I'équipement concerné par la demande
[CRENEAU_RESERVATION] : La description du créneau de réservation
[TYPE_EVENEMENT] : Le type d'évenement, public ou privé
[NOM_ORGANISME] : Le nom de votre organisme ou collectivité
[TELEPHONE_CONTACT] : Le numéro de téléphone pour vous contacter
[ADRESSE_CONTACT] : Votre adresse complete

[LOGO] : Sera remplacé par votre logo, si vous en avez mis un

O 0O 0O 0 O O O O O

1.4.8 - Valider les modifications

Pour valider les modifications de la page Paramétres, cliquez sur le bouton Modifier sur le coté,
ou en bas de la page :

Mode de réservation

Permettre les réservations multiples

£, VoUS POz poser plusieurs riservations simuliandes sur un mime dguipsment. TMauire part, ke infemaules poumond

FREVENGN QUi CRSVEUCHS LG MSEvvanan o&d scoerdée

Choix des heures de @ toutes les 30 minutes toutes les 15 minutes

réservation
Découpapge des hawres de neservalion, dans Fadminiatralion &f aur ls pape publigue

Mode de réservation @ a lheure a la semaine

Texte général de présentation des équipements

(= = REC < || am M = 0l 8L s
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2 - Interface publique de réservation

C'est la page Internet sur laquelle on peut consulter les équipements que vous souhaitez rendre
disponibles, et que I'on peut réserver en ligne.

Vous pouvez mettre un lien vers cette page dans votre site Internet. Le lien vers cette page vous
a été notifié par email, en méme temps que celui vers la page d'administration. Vous pouvez
accéder a tout moment a cette page en cliquant sur le bouton Voir votre page de réservation
en ligne en haut de l'interface d'administration :

— . . — ——
gl \/oir volre page de résenvation en ligne Henn BONAL - M;

-
Réscrvations  Réservataires  Parameétres Equiugncnts Etats de paiement  Aide ]

+ Ajouter un égquipement

2.1 - Page d'accueil de l'interface publique

Sur la page d'accueil se trouve la liste des équipements disponibles a la réservation. Ils sont

" .
@_ cliquez sur le bouton "Pm Texte d'introduction

A salle de |a gineste

Bouton de réservation

alle de taille moyenne, adaptée aux événements privés (maniages, fites privée

Texte de présentation

de la salle 3 Rue du Val Saing
Plan  Satellite -
Gallerie de photos = aTt
Place du ,
Martroi Mairie = a
i
Capacité Tarife Services annexes +
80 places assises 400€ week end, sur deux jours Sono, cuising, nettoyage (nous consulter pour -
Pour les tarifs en semaine nous consulter tarifs) F e P
s cortographiques  Conditiens dutilisation

Agrandir
Plan d'accés

A salle des fétes

- '
-h Salle 3 lover pour soirde et week end i ] Pré-réserver

Capacité Tarifs Prestations
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2.2 - Réserver un équipement en ligne

Pour réserver, l'internaute clique sur le bouton Pré-réserver a droite de I'équipement.
La fiche de réservation s'ouvre :

Demande de réservation - Salle de la gineste

Disponibilité Vos coordonnées
Les périodes marquées en rouge ne sont pas disponibles. Nom
B m Pré .
| == |Sem. 33-2016 | == | Date ™ Atteindre ' Actualiser fenem
Dénomination sociale
Lundi 1582018 Mardi 1682018 et | Jeusi 1smz0te| o Samel D .
e ' 17mz0te | Y 190812016 20812018 2182016 Adresse
oon .
o Adresse (suite)
01h
ozh Code postal
o5 Ville *
04n -
h Email
= Téléphone 1 °
07h Lpe
Téléphone 2
0Eh
ooh Dates de la réservation
10n :
Du = a h
11
12n Au Fla h
L= Récurrence [
14n i . .
15 Motif de la réservation
1Eh - TP
Type d'événement @ Privé @ Public

* | Saisissez le motif de |a réservation

[ Fré-réserver Annuler

Le semainier de gauche affiche les périodes déja réservées, afin d'informer l'internaute.
Remarque : Si vous avez choisi l'option "réservations multiples”, le semainier n'est pas affiche,
car dans ce cas il est possible de faire une demande de réservation par dessus une plage déja
occupeée.

Le formulaire de droite permet de pré-réserver I'équipement pour une période donnée. Si
I'équipement chevauche une plage déja occupée, la demande de réservation échoue et
l'internaute en est informé.

Si la demande aboutit, un email de confirmation est envoyé a l'internaute.
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