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| — Rappel du principe
Le PES retour est structuré par domaine fonctionnel : DEPENSES et RECETTES.
Il permet d’informer I'ordonnateur des actions menées par le comptable.
Ces flux permettent des retours périodiques sur :
- Les prise en charge, les paiements et les encaissements
- Sur la régularisation des paiements avant mandatement (régularisation de charges) ou des encaissements
avant émission de titre (P503).

Mais aussi des retours quotidiens pour les rejets et mise en instance de liquidation par la trésorerie.

La mise en place du PES RETOUR et la périodicité de chaque retour est a définir avec le trésorier.

Il — Traitement du flux dans le logiciel

- Dans le bloc Suivi des échanges, cliquer sur Suivi des échanges avec le comptable — Retour.

Budget 9 Suivi des echanges

|» Dossiers budgétaires |» Suivi des échanges avec le comptable - Aller

P Inscriptions budgétaires P Suivi des &changes avec le comptable - Retour

[+ Suivi d=s echanges avec [a prefecture
Exécution

P Bons de commande Modules complémentaires

b Tenmnhilizstinne
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- Cliquer sur Opérations [ Actualiser.

m Actualiser

N Réceptionrlé les PES Retour
m Consulter le fichier PES Retour
u Traiter |e fichier PES Retour

m Historiser

@ u Epurer

Opérations Supprimer

_Ligne 4

Indication sens PES retour : Recettes
ou Dépenses
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1/ Visualisation du flux avant intégration et traitement

Il est possible de visualiser les éléments contenus dans le flux PES RETOUR avant son traitement dans le logiciel de
comptabilité :

- Les Prises en charges,

- Lesrejets,

- Les régularisations de titre ou de mandat,

- Lesréglements effectués par la trésorerie.

Pour cela:
- Sélectionner une ligne,
- Cliquer sur Visualiser.

Plusieurs vues des informations envoyées par la trésorerie sont alors proposées :
- Une vue par contextes collectivité / exercice,

- Une vue par flux
- Une vue par type d’informations retournées.
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Retours RECETTES

Cacherce oftml

Wue par contextes collectivitéiexsrcice

[Pm Comptable : Nom poste comptable

Collectivite :

Siret collectivite

Exercice ; 2018

[code col et code

Poste Compiable |

Collectivitg - |

Exercice | 1017

A E

Vue par flux

Pour développer les vues, il faut cliquer sur I'étiquette bleue de la vue souhaitée.

Exemple de vue par contexte collectivité / exercice :

Retours RECETTES
Vue par contextes collectivité/exercice
Cacher ce délsd
Poste Comptable - Collectivité ; Exercice : 2013
CaLDeric olial
i 5 - Triglat O L
s 1 1] G101 Jiover JAMAER 2018 PEC
2013 3 0101 |loyer JANMVIER 2008 PEC
2013 4] DI ioyer JAMMESR 2038 PEQ
23 1 3] DUD1DT Jioyer JANVIER 2018 PEC
2013 1 7| ;e Jiover sannacs 20n8 PEC 26-00-2018
01 1] 21586226001 | 05M13IM2 | EDUCATION NAT FORD D AMORCAODE BDF 211 En niishos O5-0t-2018
18 1] 2173as14a1 | A inZ |DGF JANER En ostance 2e002018
203 T 21TESAE050 | 05NN |oentrnes 012008 Enmiante 26-00-2018
23 1121757422301 | BEM I | AVOIR COMISATION En mtanie 25.00-2018
Foit ] 1| 2T7ERT20 | 051 W1T [ace werver En mizance F1-0i-2018
Paste Complable - Collectvité Exgrcice 1 2017
Cacher .
CEE BT L : O e [
a7 43 V3| DRONDY |hane ordune menagdies PEC IT-13-2T
227 43 87| 00101 Jtane cedune menaghnes PEC 27122017
Retours DEPENSES
Wue par ;]
acher co gétail
Poste Comptable Collectivité : Exercice : 2015
Cather le déta _
B O T _ Ohm e | T
w18 1] 8421888311 | 041220 [PLVT FADTURE ORANGE PEC | 1302208 |




|, Collectivite : Exercice : 2018
 Triglar g Fuar Dais e
Fuik 5 23| QU3 [ mason du ol Snldé 13-02-2018
018 [] 2¢| 0imaAt [conommaton eau 2004 Soiah 12002018
FoL) [] 25( 010101 | Foumdurs bois Soldé 12-02-2018
08 § 2| 0110 [tourniture entreten sbrasd Soldé 12-02-2018
8 [] 7| ot [loumbew butay Soidé 12-02-2018
208 [} 28] 010401 [iourntore pureau Boidh 12022018
2018 § 25| 0100 [elrimenie sapeur pomges Soldh 12-02-2018
08 [] 0| OUTAN [Wumnation 7017 Solod 12-00-2018
xe [ 3| 01001 [Suche noet paiis furs mEgranias Spiah 12-00-2018
Exemple de vue par flux :
| Retour RECETTES
Ve par flux
CRCheL Lo detal
Poste Comptabile : | Collectivite fhux gnnis be @ 07-02-2015, typs dinformations retounnéss ;
Evénements sur fitres (siock)
1E3| 01011 | Ordute menagined PEC 27122017
187 | DO |tk ondt Faenagdces PEC 27+
1] ma Jiever JANVIER 2018 PEC
3] 510101 Jloyer JAAMIER 2018 PEC
4] DDA |hoyer JANVIER 2018 FEC
018 1 6] 01011 Jioyer sannvier 2018 PEC
FoL] 1 T] cadnan ficyer JANVIER 2078 PEC
2018 1] 2150852800 | 081342 [EDUCATICN NAT FOND O AMDRCAGE BOF 211 En nstance
0§ 1]2ir3ssreen | osnwiz [DGF JANVIER En instance 2401-2018
0% 1] 2176545050 | 281312 Jownemes 012016 En nstance 26-01-2018
2018 121767422311 | 081302 [AUCIR COTISATION En nstanca 26-01-20t8
2018 1| z7eer2om | osnwiz [ape pendar En nstance 101-2018
Retour DEPEMNSES
Ve par flux
Cached c¢ SRt
Poste Comptable : Collectivitd | flux émis le : 12-02-2018 type d'informations retournées :
Evénements sur mandats
LSNPS
P [ @ | Tega | Dbjet Eist | o |
013 1[B2isas3t] oanzno [RNT FACTURE CRANGE PEC | 022018 |
Poste Complable : Collectivite | Plux émis le : 12-02-2018 type d'informations retourndes :
EvBnements sur mandats
* r it
- Lo wt Triplsi e Einit Thss Lo,
a2 £ 23] 010003 | mamon du al Soidd 120308
018 [] 24| o1t [eocsoeumason sau 2018 Solod 12402-2018
s ] 24| 0ty | Fourniorw boa Soldi 12022012
L] § 2| oot [Reumitune enteten s Soloé 12402018
W [ 27| ot [reumiture sumau Soldi 1200-2018
a3 [ 28] 010 [soumiture suréau Solod 12403-2018
208 ] 28| 010101 [ckremonie sapeur pampier Soidé 12022018
01 [ 20| o1t [imemnaton 2017 Solod 124002018
208 [] 31| 010101 [Bocrs nosl petrs oo mignardse Setné 124022015
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Exemple de vue par type d’informations retournées :

Vue par type dinformations retournées
Cacher ce odtas
Type d'informations retourndes : Tires mis en instance
ache | il s
2078 1] 210e8m2691 [EDUCATION AT FOMD 0 AlORCAGE B0 PS012018
e 1| TEER1L411 | DGF JANMVIER 2401-2008
018 1[arresston Jopmmms 012018 Nom Tiers W10
218 1| 21rerarzss Jacm comsanion Je01.2008
018 1] 217272811 | apc @ovier 301208
Type Sinformations retourndes | Emangements
{1] il o m
Tunrnice | Budges | Bark | Tioe T Total imurgi [T Ovigine Searnns
2017 43 183 379] 2301238 |Encansement avant dmidsion oe ttre e
2017 44 353 378 23012018 |Encamsement 130
2017 43 = mom T 379] o5-0z-2m8 |Ercassement * 66
17 43 et 133.00] 28-1220T |Encamsement avan dmassion oo e 41,00
2011 44 w7 123001 Ercasaamant 200
208 1 & 301,00 Ercassement 301, 00|
2018 1 T 31.00] 20-01-28 |Encanssment 384 00|
Type drinformations retournées  Tires pris en charge
- Contitie Tioe
Enrveies | Budpet | Berd Titre Dot T Dam [
2018 ! 1 ¥ | boyer JANVIER 2018 E 24012018
218 1 I boyir JANVIER 2613 1] 26012018
Retour DEPENSES
Yue par type dinformations retournées
Lacher ce getal
Type d'informations retournées ; Emarpements
Comtrxzy Piéee Emurgemeats
Fueries | Bumdger | Bord | Sfusdar Tiers Teesl emargs Thete Oiragine Mantam
W8 5 E] TTER64] 12-00-2016 |Pamment nbsl 7 763,54
016 & 4 eritre]| 12022008 [Pamment niw 57,78
P ] * 8000] 12002015 |Pasirect réed 53,00
e 8 » Mom Tiers 58,08 12002018 |Pasmment e 2208
018 [ il 158,52 12-02-2018 | Pammen: ks 159,52
Mg [ % 63407 12022018 | Pasement nied 834,07
Ane L] sl A0 00| 13002098 | Paimresrt niel 12000
F. il ] B 0 T45.TE] 12-00-2008 | Passrsrd nbed T45 78
. N
2/ Types de prises en charge / Etat des piéces
. ’ o .
Lexique de I'Etat des pieces :
.y e e .
Etat de la piece Signification

En instance

I manque les Piéces Justificatives ou celles-ci sont
invalides (voir commentaire du trésorier)

Prise en charge

La piece est enregistrée comptablement dans Hélios

Soldé / Paiement réel

Le mandat a été payé (toutes les lignes de la piéce ont
été payées ou émargées) ou le titre a été recouvré

Rejeté

La piece est rejetée par le trésorier

Contentieux

Un contentieux sur la piece est en cours
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3/ Traiter le flux PES Retour
Les flux PES Retour s’integrent dans le logiciel et sont a I'état A traiter.

- Cliquer sur Opérations puis Traiter le fichier Pes retour.

Un assistant d’intégration s’ouvre en fonction des informations contenues dans le flux, différents onglets peuvent
étre ou ne pas étre accessibles.

A — Onglet « Intégration débits d’office/P503 » :

e Y Tt e Y A =
e L & la

() et i iy eyt e
1 b e et e e ot vrmBa ] e

dedgr

.1

- Présence d’erreurs *: il s’agit d’informations manquantes pour créer le P503 ou le mandat de
régularisation :
0 Cliquer sur Fiche mandat/titre : le logiciel ouvre la liquidation,
0 Renseigner les informations manquantes,
0 Enregistrer et fermer.

A faire pour chaque ligne de régularisation ou P503
- Cocherla case A intégrer,
- Cliquer sur Suivante,
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B — Onglet « Prises en charge des liquidations »
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Liste des informations de prises en charges qui seront intégrées dans les liquidations (mandat ou titre)
correspondantes, dans I'onglet Trésorerie.

rldem\ﬁczmon rDétaM I/F'lécesmmmcatlves Trésorerie | Historique ‘

Envoi

Date d'émission Date d'échéance souhaitée Date de transmission
Retour

Etatde la pizce Date situation

Date de prise en charge Date dernier paiement [16/03/2020 Montant total payé 2264

C — Liste des liquidations rejetées par la trésorerie.
- Cocher A rejeter pour que le logiciel rejette automatiquement les liquidations concernées.

Cas ou la case A rejeter est inaccessible :

Observation Signification

Liquidation introuvable dans la comptabilité La liquidation n’a pas été retrouvée dans e.GF évolution

La liquidation a été retrouvée dans e.GF évolution mais
celle-ci est déja rejetée

La date de situation est plus récente que la date du PES
Retour

Liquidation déja rejetée
Un PES Retour plus récent a déja été intégré
- Cliquer sur Suivante.
D — Onglet « Gestion des mises en instance »

Liste des liquidations mises en instance par la trésorerie.

- Décocher la case A traiter pour ne pas mettre les liquidations en instance automatiquement.
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Cas ou la case A traiter est inaccessible :

Observation Signification

Liquidation introuvable dans la comptabilité La liquidation n’a pas été retrouvée dans e.GF évolution

La liquidation a été retrouvée dans e.GF évolution mais
celle-ci est déja rejetée

La date de situation est plus récente que la date du PES
Retour

Liquidation déja rejetée. Mise en instance impossible

Un PES Retour plus récent a déja été intégré

- Cliquer sur Suivante.
E — Onglet « Récapitulatif »

Etat récapitulatif des différents traitements qui vont étre réalisés en fonction des étapes précédentes.

O3

©4 @

Gestion des mises eninstance Reécapitulatit

Intégration débits doMlice/P503 |Prise en charge des liquidations| Gestion des rejels

Allssue de cet assistant les différentes liquidations vont élre créées et ou mises a jour.

Traitements réalisés sur e bouton Terminer :
- Création des débits doffice { P503.
- Mise & jour des informations de prise en charge.

- Etatdes PES Retour mis & jour : Traité.

- Cliquer sur Terminer.

5/ Historiser le flux traité
- Sélectionner le ou les flux a historiser,

- Cliquer sur Opérations puis Historiser.
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6/ Ordonnancer les P503 et mandats de régularisation

Une fois vos flux traités, aller dans le bloc Exécution, choisir 'option Mandats ou titres (mandat pour les dépenses a
régulariser ou titre pour les P503 a régulariser) et si nécessaire penser a ajouter les pieces justificatives avant
d’ordonnancer.

Penser également a envoyer le flux PES correspondant.



