GENERATION DES DOCUMENTS
BUDGETAIRES ET FINANCIERS
AVEC VOTRE LOGICIEL COMPTABLE
BERGER-LEVRAULT

Manuels Utilisateurs

Ce document contient le mode opératoire pour génére  r vos flux
actes budgétaires avec le logiciel comptable
E-GFIN 2009 ou EGF EVOLUTION de I'éditeur Berger-Le vrault

Ce manuel s’adresse aux collectivités qui :
ont signé avec la Préfecture une convention de type « Actes Reglementaires et Actes Budgétaires »
disposent du logiciel comptable E-GFIN 2009 ou EGF EVOLUTION de I'éditeur Berger-Levrault
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GENERATION DES FICHIERS DEMATERIALISES POUR LES DOCUMENTS BUDGETAIRES
SUR LE LOGICIEL E-GFIN 2009
(Comptes Administratifs, Budgets, Décisions modificatives)

A partir de I’Accueil, développer le bloc métier Liaisons :
[ Ermizzion [Indigo / PES]

¢ IntEgration mandatz e.magnus AH
[ Suivi des dozsiers PES

Puis cliquer sur Emission Budget Acte en PES PJ du bloc métier Trésorerie :

Accueil Liaisons X

Emission (Indigo / PES)

I+ Ernizzicn
I Contrale émizzion
I FEemizszion

I Ernizzion Budget Acte en PES FJ

R~

I Transfert PJ Emizsion

I Suivi des dozsziers PES

Retour

P Ocre
I PES

Parameétre de connexion

I+ Configuration des échanges [Tdt, signature, ]

Sélectionner I'étape Compte administratif, Budget Primitif ou Décision modificative (suivant le
contexte sur lequel vous vous trouvez) avant de cliquer sur le bouton « Créer le flux » pour générer

le flux :

Créer le flus Szellement Expaorter le flus Erwai Trésorene

Contenu

Etape budgétaire

Compte administrati

Compte administratif

=
M Document défi Budget Primitif

|




Ne pas oublier auparavant de cliquer sur le bouton de « Configuration des annexes » pour vérifier
que les annexes qui doivent étre jointes au fichier et préalablement renseignées (notamment la page
des arrétés et signatures avec le résultat du vote) sont bien topées dans la colonne « Joint » :

Configuration/Annexes

Nom de I'annexe Joint/Non joint

a8
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Le logiciel affiche alors un rapport d'analyse, indiquant si le flux est conforme ou pas, et le détail des
éventuelles anomalies rencontrées, lesquelles devront étre corrigées avant re-génération du flux
jusgu’a ce qu’il devienne conforme.

Cliquer ensuite sur le bouton « Scellement » (étape indispensable avant I'envoi en Préfecture),

! Liaisons 2

L

puis sur le bouton « Exporter le flux » pour enregistrer le fichier DOCBUDG au format xml (dont le
nom apparait dans le cadre du flux disponible), fichier qui doit étre envoyé uniquement au controle
de légalité via la plateforme OK ACTES, dans le répertoire indiqué (par défaut, le répertoire \Mes

documents\Mes échanges Berger-Levrault et qui peut étre modifié en cliquant sur ™" ) :

I‘Illi'( l“':p(]l'-ll}!l'

HNom du flux YOCBUDG-21120901500098-012095-CA-2018-06032019 xn Visualiser le fichier POF
Date de création

Erreurs

Le document a été scellé le 06,/03/2019.

Exporter wers ChUzers\Utilisateur\Documents\hMes dchanges Berger-Levisiult, wun Exparter le flux

L

Transfert Trésorerie

Type de Transmission DGFIiP ..-



A ce stade vous avez généré un fichier intitulé « DOCBUDG- ... » qui devra étre envoyé a la
Préfecture via OK-ACTE.

Mais le logiciel comptable vous propose dans la foulée de générer un fichier PES a destination de
votre trésorerie. Pour générer ce fichier dématérialisé de votre budget (ou DM), cliquer sur le
bouton « Envoi Trésorerie » :

Créer le flus Scelement Exparter le flus

Contenu
Etape budgétaire  Budget Primitif E| Configuration/Annexes

Document définitif
O colonne budget précédent vide
Doté en fiscalité propre

Le logiciel crée un PES avec en piéce justificative le document budgétaire dématérialisé
« DOCBUDG » préalablement envoyé a la Préfecture :

r
e magnus gestion financiére 2009

o

11ty

I s h‘l Mon

Ce PES est enregistré dans votre dossier de TRANSFERT TRESORERIE (avec les autres fichiers générés
pour les bordereaux de mandats et de titres).

Vous pouvez alors importer ce fichier sur OK HELIOS pour envoi a votre Trésorerie apres signature.

N.B.: Seuls les fichiers dématérialisés de vos budgets (ou DM) doivent étre envoyés a votre
Trésorerie par la Plateforme OK HELIOS, vous ne pouvez pas envoyer de fichiers dématérialisés des
Comptes Administratifs.



GENERATION DES FICHIERS DEMATERIALISES POUR LES DOCUMENTS BUDGETAIRES
SUR LE LOGICIEL EGF EVOLUTION
(Comptes Administratifs, Budgets, Décisions modificatives)

Pour générer le fichier dématérialisé de votre Comig Administratif :

A partir de I’Accueil, développer le bloc métiexécution puis sur le menCompte Administratif :

[» Bons de commande

[* Engagements (dépenses)
[* Engagements (recettes)
[*» Pigdces justificatives Ope 0 [l [l
[+ Mandats : i . .
b+ Opérations de fin d'année
[» Titres
[ Ecritures spécifiques b‘ Cl:ll'I'IFltE administratif
[» Ordonnancement . ! % !
b Suivi des échanges avec la préfecture
P Sessions d'interface

Sélectionner I'étapBématérialisation puis cliquer sur la sous-éta@e&nération:

COM - COMMUNE / COM - BUDGET PRINCIPAL [/ 2018

b Dette

b Immobilisations

P Subventions

P Annexes complémentaires

P Arrété et Signatures

W Dématérialisation
Geénération
Ré:upérati:’kd'un document modifié dans TOTEM  Impossible
Wisualisation i

Scellement

Transfert du flux dématérialis€ a la trésorerie
Transfert du flux dématérialisé a la préfecture Impessible

b Editions




puis cliquer sur le bouton « Générer le document dématérialisé » pour générer le flux au format xml :

Accusil Y Exécution X Y Dématerialisation : génération -\

COM - COMMUNE / COM - BUDGET PRINCIPAL /2018

rSélection des annexes & joindre
Sélection Annexes
4 vl Sommaire
4 vl Page de garde
L4 vl A - Informations statistiques, fiscales etfinanciéres =
» vl B - Modalités de vote du budget B
» vl 41 -Vue densemble - Exécutions du budget et détail des restes a réaliser
L4 vl 42 - Vue d'ensemble - Section de fonctionnement - Chapitres
L4 vl 43 -Vue d'ensemble - Section dinvestissement - Chapitres
» vl B1 - Balance générale du budget - Dépenses
» vl B2 - Balance générale du budget - Recettes
» vl 41 - Section de fonctionnement - Détail des dépenses - Articles
L4 vl A2 - Section de fonctionnement - Détail des recettes - Articles
» vl B1- Section dinvestissement - Détail des dépenses
4 vl B2 - Section dinvestissement - Détail des recettes -
|@T0utsélecﬂonner‘ ‘ C7out désélectionner
Répertoire déchange |D\Documents\TRANSFERT TRESORERIE ‘ D

|-§|Générer le document dématérialisé‘

N

Le fichier DOCBUDG, qui doit étre envoyé uniquement au contrdle de légalité via la plateforme OK ACTES, est alors enregistré dans le répertoire indiqué
dans la zone du Répertoire d’échange. Si ce n’est pas le cas, vous pouvez renseigner ce répertoire ou le modifier en cliquant sur D

Ne pas oublier auparavant de vérifier si les annexes qui doivent étre jointes au fichier sont préalablement renseignées (notamment la page des arrétés et
signatures avec le résultat du vote).



Le logiciel affiche alors un rapport d'analyse, indiquant si le flux est conforme ou pas, et le détail des éventuelles anomalies rencontrées, lesquelles devront
étre corrigées avant re-génération du flux jusqu’a ce qu’il devienne conforme :

o Le document dématérialisé est correct. La génération a été effectuée.

Mom du document dématérialise : DOCBUDG-21120609900099-012007-CA-2018-04032019000000.2xml

Cliquer ensuite sur la sous-étape Scellement (étape indispensable avant I'envoi en Préfecture) :

Accueil Exécution * ‘Sommire du compte administratif * ‘

COM - COMMUNE / COM - BUDGET PRINCIPAL /2018

F Dette

P Immobilisations

P Subventions

P Annexes complémentaires

b Arrété et Signatures

W Dématérialisation
GeEneération
Récupsration 4'un document modifié dars TOTEM
Visualisation
Scellement
Transfert du E’:':_lx dematenalise a la tréscrerie
Transfert du flux dématérialise a la préfecture Impassibla

P Editions




Cliquer sur le bouton « Sceller le document dématérialisé », puis confirmer I'écrasement du fichier existant (pour que le fichier non scellé soit remplacé par
le fichier scellé sur votre poste) :

COM - COMMUNE / COM - BUDGET PRINCIPAL /2018

MNom du document dématérialisé : DOCBUDG-21120609900099-012007-CA-2018-04032019000000.xml

Répertoire déchange |D\Documents\ TRANSFERT TRESORERIE

|@Sceller le document dématérialisé|

&' Copie du fichier (=) \& Scellement (3w
& Le fichier Scellement réalisé avec succés
DOCBUDG-21120609900098-012007-CA-2018-04032019000000. xm1
existe déjd, voulez vous l'écraser et continuer ?
Oui| |Non Fermer

Le logiciel vous confirme alors que le flux estrbeeellé.

Vous pouvez alors récupérer le fichbECBUDG au format xml qui est enregistré dans votre répertoire d’échange pour I’envoyer uniquement au
controle de légalité via la plateforme OK ACTES.



Pour générer le fichier dématérialisé de votre Budet ou de votre Décision modificative :

A partir de I’Accueil, cliquer sur le merascriptions budgétaires puis sélectionner la délibération relative a @dtudget ou a votre décision
modificative.

Sélectionner ensuite I'étapEmatérialisation, puis cliquer sur la sous-éta@&nération:

Accueir"c\,cle budgé&taire *
COM - COMMUNE / COM - BUDGET PRINCIPAL [/ 2019
Délibération [BP - BUDGET PRIMITIFE ~]

P Documents préparatoires
P Saisie des inscriptions budgetaires
P Subwventions
P Dette
P Immobilisations
b Annexes complémentaires
P Vue synthetique
P Vote
W Dématérialisation
Budge T Séndration
pératiofjd'un document modifié dans TOTEM

[ Dossiers budgétaires

ert du flux dématéris

Transfert du flux dématéris

[ Inscriptions budgétaires » Editions
b Transfert

Irmpossible

puis cliquer sur le bouton « Générer le document dématérialisé » pour générer le flux au format xml :

== | - __________________________________________________________________________________________|

COM - COMMUMNE / COM - BUDGET PRINCIPAL / 2019

Délibération | BP - BUDGET PRIMITIF Statut:  votée |

Sélection des annexes  joindre

Séiection Annexes

- [ Sommaire -

» =) Page de garde

- [ A~ Informations statistiques, fiscales et financiares

- [ B -Modalités de vote du budget

- [ A1-Vue densemble - Sections

- [ A2 -Vue densemble - Section de fonctionnement - Chapitres

- [ A3 -Vue densemble - Seclion dinvestissement - Chapitres

- [ B1- Balance générale du budget- Dépenses

- [ B2 - Balance générale du budget - Recettes

- [ A1 - Section de fon - Détail des aép

- ] A2 - Section de fonctionnement - Détail des receties L
| #irout séiectionner| | CdTout aéssiectionner

Répeiuine déchange [DADocumen STRANSFERT TRESORERIE | &

[£=I=ensrer e document aématerianss|




Le fichier DOCBUDG, qui doit étre envoyé uniquement au contrdle de légalité via la plateforme OK ACTES, est alors enregistré dans le répertoire indiqué
dans la zone du Répertoire d’échange. Si ce n’est pas le cas, vous pouvez renseigner ce répertoire ou le modifier en cliquant sur D

Ne pas oublier auparavant de vérifier si les annexes qui doivent étre jointes au fichier sont préalablement renseignées (notamment la page des arrétés et
signatures avec le résultat du vote).

Le logiciel affiche alors un rapport d'analyse, indiquant si le flux est conforme ou pas, et le détail des éventuelles anomalies rencontrées, lesquelles devront
étre corrigées avant re-génération du flux jusqu’a ce qu’il devienne conforme :

L%/ Le document dématérialisé est correct. La génération a été effectuée.

MNom du document dématérialisé DOCBUDG-21120609900099-012007-BP-2019-04032019000000.xml

L

Cliquer ensuite sur la sous-étape Scellement (étape indispensable avant I'envoi en Préfecture) :

Accueil Cycle budgétaire >
COM - COMMUNE / COM - BUDGET PRINCIPAL / 2019

Délibération 'EIF'—EIUDGET FPRIMITIF -

P Documents préparatoires
P Saisie des inscriptions budgétaires
I Subventions
I Dette
I Immobilisations
I Annexes complémentaires
I Vue synthétique
I Vote
W Deématérialisation
Génégration
Reécupération d'un document modifié dans TOTEM
Wisualisation
Scellement
Transfert du%ﬂx dematerializé a |la trésorerie
Transfert du flux dématérialisé & la préfecture Impossibi
I Editions
I Transfert




COM - COMMUNE / COM - BUDGET PRINCIPAL /2019

[Accucit Q Demateriatisation  Export - R

‘ Délibération : BP - BUDGET PRIMITIF

Nom du document dématérialisé :

DOCBUDG-21120609900099-012007-BP-2019-04032019000000.xml

Répertoire déchange |D\Documents\TRANSFERT TRESORERIE

|-§|Sceller le document dématél

r\alisé|

N

Cliquer sur le bouton « Sceller le document dématérialisé », puis confirmer I'’écrasement du fichier existant (pour que le fichier non scellé soit remplacé par

le fichier scellé sur votre poste) :

A

\& Copie dufichier

=3

Le fichier
DOCBUDG-21120609900099-012007-BP-2019-04032019000000.xml
existe déjé, woulez wous l'écraser et continuer ?

@ Scellernent

Scellement réalisé avec succés

Fermer

Le logiciel vous confirme alors que le flux est bien scellé.

Vous pouvez alors récupérer le fichier DOCBUDG au format xml qui est enregistré dans votre répertoire d’échange pour I'envoyer

de légalité via la plateforme OK ACTES.

uniquement au contréle



Vous avez ensuite la possibilité de générer le fichier dématérialisé pour la Trésorerie en cliquant sur la sous-étape Transfert du flux dématérialisé a la

Trésorerie :

Accueil " Cycle budgétaire *
COM - COMMUNE / COM - BUDGET PRINCIPAL [/ 2019

Délibération 'EIF' - BUDGET PRIMITIF -

P Documents préparatoires
P Saisie des inscriptions budgétaires
P Subwentions
b Dette
P Immobilisations
P Annexes complémentaires
P Vue synthétique
P Vote
W Dématérialisation
Génération
Reécupération d'un document modifié dans TOTEM
wisualisation
Export
Transfert du flux dématérialisé a la trésorerie
Transfert du flux dématérialisé a |a prefecturls
P Editions
P Transfert

A I'étape suivante, le logiciel propose de générer un fichier PES (avec le document budgétaire dématérialisé « DOCBUDG » préalablement envoyé a la
Préfecture en tant que piece justificative), fichier que vous pouvez renommer avant de I'enregistrer sur votre poste (avec les autres fichiers générés pour

les bordereaux de mandats et de titres) :

Création du dossier d'échange et envoi du fichier de liaison

Mom du fichier [PESALR1-21120609900099-012007-2019030417473597 xml

Annotation

Choisissez le destinataire du fichier de liaison

support  [Disaus =
N (- o S TEANSFERT TRESORERIE | [@

’—Envoyer\e fichier

Maintenant] Plus tard

Vous pouvez alors importer ce fichier sur OK HELIOS pour envoi a votre Trésorerie aprés signature.

N.B. : Seuls les fichiers dématérialisés de vos budgets (ou DM) doivent étre envoyés a votre Trésorerie par la Plateforme OK HELIOS, vous ne pouvez pas
envoyer de fichiers dématérialisés des Comptes Administratifs.



